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          «Р О Д Н И К»    

Информационно - аналитическое издание администрации Батаминского муниципального  образования

Российская Федерация

Иркутская   область

Зиминский район

Администрация

Батаминского муниципального образования
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 05.07.2017г.                                     с. Батама                                     № 29

О внесении изменений в Порядок использования бюджетных ассигнований резервного фонда администрации Батаминского муниципального образования Зиминского района
Руководствуясь статьей 81 Бюджетного кодекса Российской Федерации, ст. ст. 23, 46 Устава Батаминского муниципального образования, администрация Батаминского муниципального образования,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в Порядок использования бюджетных ассигнований резервного фонда администрации Батаминского муниципального образования, утвержденный постановлением администрации Батаминского муниципального образования Зиминского района от 07.05.2013 г. № 30, следующие изменения:

1) раздел 1 дополнить пунктом 1.2. следующего содержания:

«1.2. Размер резервного фонда устанавливается решением Думы Батаминского муниципального образования о местном бюджете на соответствующий финансовый год и не может превышать 3 процента утвержденного указанным бюджетом общего объема расходов.»;

2) подпункт 3 пункта 2.1. раздела 2 изложить в следующей редакции:

«3) финансирование прочих мероприятий, связанных с ликвидацией последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций, в рамках вопросов, отнесенных к полномочиям Батаминского муниципального образования.»;

3) пункты 4.1, 4.2. раздела 4 изложить в следующей редакции:

«4.1. Главный распорядитель бюджетных средств в сроки, указанные в правовом акте администрации о выделении бюджетных ассигнований резервного фонда, составляет и представляет в финансовый орган муниципального образования отчет об использовании средств резервного фонда согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

4.2. Годовой отчет об использовании бюджетных ассигнований резервного фонда составляется финансовым органом муниципального образования по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку и прилагается к годовому отчету об исполнении бюджета муниципального образования.».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Батаминского муниципального образования  
А.Б. Онучина

Приложение 1

к Порядку

использования бюджетных

ассигнований резервного фонда

администрации Батаминского 

муниципального образования

ОТЧЕТ

ОБ ИСПОЛЬЗОВАНИИ СРЕДСТВ РЕЗЕРВНОГО ФОНДА

АДМИНИСТРАЦИИ БАТАМИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

	Распоряжение администрации
	Исполнено
	Отклонения (гр.4 – гр.2)
	Причины отклонения

	Реквизиты распоряжения и цель выделения средств
	Объем предоставленных средств (рублей)
	Основание (платежное поручение, счет-фактура и прочие документы)
	Сумма (рублей)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Глава администрации Батаминского 

муниципального образования 
 _______
   (подпись)

 (расшифровка подписи)

Исполнитель: (Ф.И.О.)

Тел.

Приложение 2

к Порядку

использования бюджетных

ассигнований резервного фонда

администрации Батаминского 

муниципального образования

Утверждаю

глава  Батаминского муниципального образования

__________________________________

                                                (подпись)                (расшифровка подписи)

 «___» ____________________ 20__ г.

                                                    (дата утверждения)

ОТЧЕТ

ОБ ИСПОЛЬЗОВАНИИ БЮДЖЕТНЫХ АССИГНОВАНИЙ

РЕЗЕРВНОГО ФОНДА АДМИНИСТРАЦИИ БАТАМИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

	Наименование
	Сумма (рублей)

	1. Размер бюджетных ассигнований резервного фонда администрации Зиминского районного муниципального образования на текущий финансовый год, установленный решением Думы Батаминского муниципального образования
	

	2. Распределение бюджетных ассигнований резервного фонда администрации Батаминского муниципального образования на текущий финансовый год на отчетную дату
	

	3. Фактическое  использование  средств   резервного фонда администрации Батаминского муниципального образования на отчетную дату, всего
	

	в том числе:
	

	3.1.  На ликвидацию последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, из них:
	

	а) проведение поисковых и аварийно-восстановительных работ в зоне чрезвычайных ситуаций
	

	б) мероприятия по жизнеобеспечению пострадавшего населения: обеспечение питьевой водой, питанием, развертывание и содержание пунктов временного проживания, аренда зданий (сооружений) для пострадавших граждан в течение необходимого срока, но не более одного месяца, и другие виды жизнеобеспечения населения
	

	в) проведение экстренных противоэпидемических мероприятий
	

	г) оказание разовой материальной помощи попавшим в экстренную ситуацию и (или) пострадавшим гражданам
	

	3.2.  На выплату собственникам животных и (или) собственникам продуктов животноводства их стоимости в случае изъятия при ликвидации очагов особо опасных болезней животных на территории Батаминского муниципального образования
	

	3.3.  Финансирование прочих мероприятий, связанных с ликвидацией последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций, из них:
	

	а)
	

	б)
	


	….
	


Глава администрации Батаминского 

муниципального образования 
         _________
   (подпись)

 (расшифровка подписи)

Исполнитель: (Ф.И.О.)

Тел.
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЗИМИНСКИЙ РАЙОН
Администрация

Батаминского муниципального образования
П О  С Т А Н О В Л Е Н И Е

05.07.2017г.                                          с. Батама                                 №29А

Об утверждении

Отчета об исполнении бюджета

Батаминского муниципального образования

за 1 полугодие 2017 года

В соответствии  со статьей 264.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, п.4 ст. 33 Положения о бюджетном процессе в Батаминском муниципальном образовании, утвержденном решением Думы Батаминского муниципального образования от 21 апреля 2016 года № 143, руководствуясь ст. ст. 23, 46 Устава Батаминского муниципального образования, администрация Батаминского муниципального образования 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Отчет об исполнении бюджета Батаминского муниципального образования за 1 полугодие 2017 года:

- по классификации доходов бюджетов Российской Федерации согласно Приложению № 1 к настоящему постановлению;

- по классификации расходов бюджетов Российской Федерации согласно Приложению № 2 к настоящему постановлению;

-  по классификации кодов источников финансирования бюджетов Российской Федерации согласно Приложению № 3 к настоящему постановлению.

                   2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете Батаминского муниципального образования «Родник». 

            3. Настоящее постановление вступает в силу со  дня его подписания.

Глава Батаминского муниципального образования                                          А.Б. Онучина

Приложение 1

к  Постановлению администрации 

Батаминского муниципального образования

от 05.07.2017г  № 29А
Отчет об исполнении бюджета Батаминского муниципального образования за 1 полугодие 2017 года по классификации доходов бюджетов Российской Федерации

рублей

	Наименование показателя
	Код бюджетной классификации Российской Федерации
	Утверждено
	Исполнено
	%  исполнения

	
	
	
	
	

	Федеральное казначейство
	10000000000000000000
	1 300 300,00
	655 144,86
	50,4

	Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	10010302230010000110
	442 100,00
	258 726,62
	58,5

	Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	10010302240010000110
	13 000,00
	2 812,01
	21,6

	Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	10010302250010000110
	910 200,00
	446 084,78
	49,0

	Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	10010302260010000110
	-65 000,00
	-52 478,55
	80,7

	Федеральная налоговая служба
	18200000000000000000
	1 221 200,00
	587 759,98
	48,1

	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу, в том числе по отмененному)
	18210102010011000110
	580 000,00
	381 716,17
	65,8

	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации (пени по соответствующему платежу)
	18210102010012100110
	8 000,00
	1 053,33
	13,2

	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации (суммы денежных взысканий (штрафов) по соответствующему платежу согласно законодательству Российской Федерации)
	18210102010013000110
	400,00
	287,07
	71,8

	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового кодекса Российской Федерации (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу, в том числе по отмененному)
	18210102030011000110
	2 000,00
	1 795,64
	89,8

	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового кодекса Российской Федерации (суммы денежных взысканий (штрафов) по соответствующему платежу согласно законодательству Российской Федерации)
	18210102030013000110
	800,00
	70,00
	8,8

	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах сельских поселений (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу, в том числе по отмененному)
	18210601030101000110
	100 000,00
	24 757,90
	24,8

	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах сельских поселений (пени по соответствующему платежу)
	18210601030102100110
	0,00
	1 362,70
	-

	Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу, в том числе по отмененному)
	18210606033101000110
	200 000,00
	150 840,00
	75,4

	Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений (пени по соответствующему платежу)
	18210606033102100110
	0,00
	1 288,09
	-

	Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу, в том числе по отмененному)
	18210606043101000110
	330 000,00
	23 934,72
	7,3

	Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений (пени по соответствующему платежу)
	18210606043102100110
	0,00
	654,36
	-

	Администрация Батаминского муниципального образования Зиминского района
	95100000000000000000
	2 396 223,44
	1 037 986,82
	43,3

	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий
	95110804020011000110
	35 000,00
	19 000,00
	54,3

	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов сельских поселений
	95111301995100000130
	1 075 000,00
	542 235,92
	50,4

	Прочие субсидии бюджетам сельских поселений
	95120229999100000151
	331 000,00
	0,00
	0,0

	Субвенции бюджетам сельских поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	95120230024100000151
	33 000,00
	14 535,00
	44,0

	Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	95120235118100000151
	86 700,00
	27 333,46
	31,5

	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений
	95120249999100000151
	864 641,00
	464 000,00
	53,7

	Возврат прочих остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов сельских поселений
	95121960010100000151
	-29 117,56
	-29 117,56
	100,0

	Финансовое управление Зиминского районного муниципального образования
	95100000000000000000
	5 633 940,00
	3 103 015,00
	55,1

	Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности
	95120215001100000151
	5 633 940,00
	3 103 015,00
	55,1

	Всего
	 
	10 551 663,44
	5 383 906,66
	51,0


Приложение 2

к  Постановлению администрации 

Батаминского муниципального образования

от 05.07.2017 № 29А
Отчет об исполнении бюджета Батаминского муниципального образования за 1 полугодие 2017 года по классификации расходов бюджетов Российской Федерации

 рублей

	Наименование показателя
	Код по бюджетной классификации
	Утверждено
	Исполнено
	% исполнения

	
	КВСР
	ФКР
	КЦСР
	КВР
	
	
	

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов
	951
	0102
	99.1.01.80001
	121
	368 238,91
	222 108,38
	60,3

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов
	951
	0102
	99.1.01.80001
	129
	126 000,00
	76 253,08
	60,5

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов
	951
	0104
	99.1.04.80001
	121
	683 066,40
	495 134,25
	72,5

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов
	951
	0104
	99.1.04.80001
	129
	225 300,00
	152 654,50
	67,8

	Иные выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов, за исключением фонда оплаты труда
	951
	0104
	99.1.04.80002
	122
	22 217,60
	15 017,60
	67,6

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	951
	0104
	99.1.04.80002
	244
	510 569,43
	182 612,45
	35,8

	Уплата иных платежей
	951
	0104
	99.1.04.80002
	853
	3 760,40
	3 178,00
	84,5

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	951
	0104
	99.1.05.73150
	244
	700,00
	0,00
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	951
	0104
	99.3.00.80006
	244
	28 000,00
	0,00
	0,0

	Специальные расходы
	951
	0107
	99.1.04.80002
	880
	110 660,00
	110 660,00
	100,0

	Резервные средства
	951
	0111
	99.3.00.80010
	870
	3 000,00
	0,00
	0,0

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов
	951
	0203
	99.1.06.51180
	121
	62 289,00
	19 825,22
	31,8

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов
	951
	0203
	99.1.06.51180
	129
	18 811,00
	6 208,24
	33,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	951
	0203
	99.1.06.51180
	244
	5 600,00
	1 300,00
	23,2

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов
	951
	0401
	99.1.05.73110
	121
	23 625,00
	9 061,28
	38,4

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов
	951
	0401
	99.1.05.73110
	129
	7 135,00
	2 136,07
	29,9

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	951
	0401
	99.1.05.73110
	244
	1 540,00
	0,00
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	951
	0409
	99.3.00.80011
	244
	1 701 686,95
	48 654,00
	2,7

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	951
	0502
	99.3.00.80012
	244
	1 098 320,07
	516 985,82
	47,1

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	951
	0503
	99.3.00.80012
	244
	64 053,05
	27 546,40
	43,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	951
	0503
	99.3.00.S2370
	244
	288 421,00
	0,00
	0,0

	Фонд оплаты труда казенных учреждений
	951
	0505
	99.2.00.80004
	111
	1 085 109,51
	747 360,29
	68,9

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты по оплате труда работников и иные выплаты работникам казенных учреждений
	951
	0505
	99.2.00.80004
	119
	336 096,64
	239 035,37
	71,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	951
	0505
	99.2.00.80005
	244
	63 360,19
	41 898,82
	66,0

	Уплата иных платежей
	951
	0505
	99.2.00.80005
	853
	1 000,00
	79,02
	7,9

	Фонд оплаты труда казенных учреждений
	951
	0801
	99.2.00.80004
	111
	1 959 138,00
	1 462 373,67
	74,6

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты по оплате труда работников и иные выплаты работникам казенных учреждений
	951
	0801
	99.2.00.80004
	119
	634 806,94
	496 130,85
	78,2

	Иные выплаты персоналу казенных учреждений, за исключением фонда оплаты труда
	951
	0801
	99.2.00.80005
	112
	20 000,00
	0,00
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	951
	0801
	99.2.00.80005
	244
	742 086,63
	474 984,88
	64,0

	Уплата иных платежей
	951
	0801
	99.2.00.80005
	853
	1 000,00
	183,72
	18,4

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	951
	0801
	99.2.00.S2370
	244
	60 000,00
	0,00
	0,0

	Иные пенсии, социальные доплаты к пенсиям
	951
	1001
	99.3.00.80013
	312
	301 112,00
	178 980,00
	59,4

	Иные межбюджетные трансферты
	951
	1403
	99.3.00.80009
	540
	488 216,00
	170 000,00
	34,8

	Всего:
	
	
	
	
	11 044 919,72 
	5 700 361,91
	51,6


Приложение 3

к  Постановлению администрации 

Батаминского муниципального образования

от 05.07.2017 №29А
Отчет об исполнении бюджета Батаминского муниципального образования за 1 полугодие 2017 года по классификации кодов источников финансирования бюджетов Российской Федерации

рублей

	Наименование показателя
	Код источника финансирования по бюджетной классификации
	Утверждено
	Исполнено
	% исполнения

	ИТОГО
	00090000000000000000
	493 256,28
	316 455,25
	64,2

	Изменение остатков средств
	00001000000000000000
	493 256,28
	316 455,25
	64,2

	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджетов
	00001050000000000000
	493 256,28
	316 455,25
	64,2

	Увеличение остатков средств бюджетов
	00001050000000000500
	-10 551 663,44
	-5 430 755,14
	51,5

	Увеличение прочих остатков средств бюджетов
	00001050200000000500
	-10 551 663,44
	-5 430 755,14
	51,5

	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов
	00001050201000000510
	-10 551 663,44
	-5 430 755,14
	51,5

	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	00001050201100000510
	-10 551 663,44
	-5 430 755,14
	51,5

	Уменьшение остатков средств бюджетов
	00001050000000000600
	11 044 919,72
	5 747 210,39
	52,0

	Уменьшение прочих остатков средств бюджетов
	00001050200000000600
	11 044 919,72
	5 747 210,39
	52,0

	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов
	00001050201000000610
	11 044 919,72
	5 747 210,39
	52,0

	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	00001050201100000610
	11 044 919,72
	5 747 210,39
	52,0


Сведения

о ходе исполнения бюджета Батаминского муниципального образования за 1 полугодие  2017 года

	Наименование показателей бюджета
	Утверждено бюджетных назначений на текущий финансовый год

(тыс. руб.)
	Исполнено по состоянию на 30.06.2017 года

(тыс. руб.)
	Процент исполнения бюджетных назначений

(%)

	Доходы бюджета всего, в том числе:
	10 552
	5 384
	51,0

	налоговые и неналоговые доходы
	3 632
	1 804
	49,7

	безвозмездные поступления
	6 920
	3 580
	51,7

	Расходы бюджета всего, в том числе:
	11 045
	5700
	51,6

	Общегосударственные вопросы
	2 082 
	1 257 
	60,4

	Национальная оборона
	87
	27
	31,5

	Национальная экономика
	1 734
	60
	3,5

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	2936
	1573
	53,6

	Культура, кинематография
	3417
	2434
	71,2

	Социальная политика
	301
	179
	59,0

	Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	488
	170
	34,8

	Дефицит, профицит (+,-)
	           - 493
	- 316
	64,2

	Источники финансирования дефицита, всего:
	493
	316
	64,2

	Изменение остатков средств бюджета
	493
	316
	64,2


Сведения

о численности муниципальных служащих органов местного самоуправления Батаминского муниципального образования, работников муниципальных учреждений Батаминского муниципального образования и фактических расходов на оплату их труда

за 1 полугодие 2017 года 

	Наименование показателя
	Численность работников, чел.
	Фактические расходы на оплату труда (тыс. руб.)

	Муниципальные служащие
	2
	465

	Работники муниципальных учреждений
	29
	3410


Глава Батаминского муниципального образования              А.Б. Онучина

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация

Батаминского муниципального образования

Зиминского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  14.07.2017г.                           №30                              с. Батама

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги №56 от 29.08.2016г. «Установление сервитута в отношении земельных участков, находящиеся в муниципальной собственности».

В соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 06.10.2003г №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст.3933-36 Земельного кодекса Российской Федерации, руководствуясь постановлением администрации Батаминского муниципального образования от 11 января 2012 года №6 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», статьями 23, 46 Устава Батаминского муниципального образования, администрация Батаминского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Распространить действие административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельных участков, находящегося в муниципальной собственности» (приложение) на земельные участки, находящиеся непосредственно в муниципальной собственности Батаминского муниципального образования.

2.Опубликовать настоящее постановление в информационно- аналитическом издании Батаминского муниципального образования «Родник» и разместить на сайте Администрации Батаминского МО в сети «Интернет»- batama.ru.

Глава администрации

Батаминского муниципального образования                          А.Б.Онучина

Утвержден

Постановлением Администрации

Батаминского муниципального образования

№30 от 14.07.2017г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «УСТАНОВЛЕНИЕ СЕРВИТУТА В ОТНОШЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности» (далее - Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по установлению сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Батаминского муниципального образования, собственность на которые не разграничена, не предоставленных в постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение либо в аренду или безвозмездное пользование на срок более чем один год, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за исполнением Регламента, порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решения и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителем является юридическое или физическое лицо.

1.2.2. От имени юридических лиц заявление об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Батаминского муниципального образования (далее - заявление об установлении сервитута, заявление о предоставлении муниципальной услуги), и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать:

1) лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами, учредительными и иными документами от имени юридического лица без доверенности;

2) представители юридических лиц в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.2.3. От имени физических лиц заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на законе, доверенности или договоре.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о порядке, сроках и процедурах предоставления муниципальной услуги, прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляются администрацией Батаминского муниципального образования.

Почтовый адрес для направления документов и обращений: Иркутская область, Зиминский район с.Батама, ул.Ленина, 40. 

Официальный сайт администрации Батаминского МО www. batama.ru

Номера телефонов: (8395)54-27-2-74

1.3.2. Режим работы администрации Батаминского МО: с 8.00 до 17.00, с понедельника по пятницу включительно (кроме нерабочих праздничных дней), перерыв - с 12.00 до 13.00.

Прием заявлений и выдача документов осуществляются с 8.00 до 17.00, с понедельника по пятницу включительно (кроме нерабочих праздничных дней), перерыв - с 12.00 до 13.00.

Прием специалистами администрации Батаминского муниципального образования, непосредственно оказывающими муниципальную услугу, осуществляется с 8.00 до 17.00, с понедельника по пятницу включительно (кроме нерабочих праздничных дней), перерыв - с 12.00 до 13.00.

1.3.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с учетом требований, устанавливаемых настоящим Регламентом.

Место нахождения администрации Батаминского МО:665361 Иркутская область, Зиминский район, с.Батама, ул.Ленина, 40.

1.3.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается непосредственно в здании администрации Батаминского МО с использованием информационного стенда, а также предоставляется при личном обращении, по телефонам, по письменным обращениям, по электронной почте, посредством размещения на официальном сайте администрации Батаминского МО, а также посредством Федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" по адресу в сети "Интернет": http://www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал).

1.3.5. Информационный стенд оборудуется в доступном для ознакомления месте. 

1) наименование и почтовый адрес, адрес официального сайта и электронной почты администрации Батаминского МО в сети «Интернет»;

2) номер телефона отдела для обращения заявителей о предоставлении муниципальной услуги;

3) график работы отдела, время приема заявителей;

4) перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

5) блок-схема предоставления муниципальной услуги;

6) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

7) образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

8) сроки предоставления муниципальной услуги;

9) порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих;

10) текст настоящего Регламента с приложениями.

1.3.6. Консультационная помощь по вопросам предоставления муниципальной услуги оказывается специалистами администрации Батаминского МО, непосредственно оказывающими муниципальную услугу, и предоставляется при личном обращении (устные обращения) или по телефону в соответствии с графиком работы, по письменным обращениям, а также по электронной почте, на официальном сайте администрации Батаминского МО.

В соответствии с частью 7 статьи 13 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» отдельные категории граждан в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, пользуются правом на личный прием в первоочередном порядке.

1.3.7. При консультировании заявителей по телефону специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме дают исчерпывающую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации об отделе, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.3.8. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.9. По письменным обращениям ответ направляется почтой по указанному в обращении адресу или с согласия заявителя вручается под расписку о вручении.

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется по адресу электронной почты, указанному в обращении, в форме электронного документа или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, или с согласия заявителя вручается под расписку о вручении.

1.3.10. В любое время с момента приема заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель имеет право получать сведения о ходе исполнения посредством почтовой и телефонной связи, а также в электронной форме в ответах на вопросы, задаваемые на официальном сайте администрации Батаминского МО в сети «Интернет». Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга "Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности".

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Органом, предоставляющим муниципальную услугу,  является  администрация Батаминского МО.

Уполномоченный орган в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с Федеральной налоговой службой, Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области, Филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Иркутской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. При предоставлении муниципальной услуги в случае установления сервитута в отношении всего земельного участка или в отношении части земельного участка сроком до трех лет (в случае установления сервитута по соглашению сторон без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается данный сервитут, без осуществления государственного кадастрового учета указанной части земельного участка и без государственной регистрации ограничения (обременения), возникающего в связи с установлением данного сервитута (далее - в случае установления сервитута без проведения работ) достигается следующий результат:

1) проект соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (далее - соглашение об установлении сервитута);

2) решение об отказе в установлении сервитута.

2.3.2. При предоставлении муниципальной услуги в случае установления сервитута в отношении части земельного участка сроком свыше трех лет либо сроком до трех лет (в случае установления сервитута по соглашению сторон с проведением работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается данный сервитут, осуществлением государственного кадастрового учета указанной части земельного участка и государственной регистрации ограничения (обременения), возникающего в связи с установлением данного сервитута) достигается:

1) промежуточный результат предоставления муниципальной услуги:

а) уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах;

б) предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории;

2) итоговый результат предоставления муниципальной услуги:

а) проект соглашения об установлении сервитута;

б) решение об отказе в установлении сервитута.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. При установлении сервитута в случаях, предусмотренных пунктом 2.3.1 настоящего Регламента, срок предоставления муниципальной услуги составляет тридцать дней со дня поступления заявления об установлении сервитута в уполномоченный орган.

2.4.2. При установлении сервитута в случаях, предусмотренных пунктом 2.3.2 настоящего Регламента, срок предоставления муниципальной услуги составляет:

1) тридцать дней со дня поступления заявления об установлении сервитута в уполномоченный орган:

а) до даты направления заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах;

б) либо до даты направления заявителю предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории;

2) тридцать дней со дня представления заявителем в уполномоченный орган уведомления о государственном кадастровом учете части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут (далее - уведомление о государственном кадастровом учете):

а) до даты направления заявителю проекта соглашения об установлении сервитута;

б) либо до даты направления заявителю решения об отказе в установлении сервитута.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными документами:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Гражданским кодексом Российской Федерации;

3) Земельным кодексом Российской Федерации;

4) Градостроительным кодексом Российской Федерации;

4.1) Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» 

5) Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

6) Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

7) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

8) Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

9) Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

10) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

11) Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату»;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель самостоятельно представляет следующие документы:

1) заявление об установлении сервитута, в котором в обязательном порядке указываются цель и предполагаемый срок действия сервитута;

2) схема границ сервитута на кадастровом плане территории (за исключением случая установления сервитута в отношении всего земельного участка);

3) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя, заверяемая должностным лицом уполномоченного органа, принимающего заявление о предоставлении муниципальной услуги (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа доверенность прилагается к заявлению в виде электронного образа такого документа);

4) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя), в виде электронного образа такого документа (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа).

Представления указанного в настоящем пункте документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет Единого портала или Регионального портала, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

2.6.2. Примерная форма заявления о предоставлении муниципальной услуги установлена приложением № 1 к настоящему Регламенту.

2.6.3. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно предоставляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего абзаца не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

2.6.4. В случае осуществления заявителем после получения промежуточного результата предоставления муниципальной услуги (уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах или предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории) выполнения кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут, и постановки ее на государственный кадастровый учет, заявитель самостоятельно представляет в уполномоченный орган уведомление о государственном кадастровом учете.

2.6.5. Примерная форма уведомления о государственном кадастровом учете установлена приложением № 2 к настоящему Регламенту.

2.6.6. Заявитель может дополнительно предоставить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для рассмотрения заявления.

2.6.7. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Регламента, по собственной инициативе.

2.6.8. Документы, указанные в подпунктах 1 и 4 пункта 2.7.1 настоящего Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.7.1. Документы (их копии или содержащиеся в них сведения), которые необходимы для предоставления муниципальной услуги и находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия, если такие документы не были представлены заявителем самостоятельно, а именно:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о заявителе - юридическом лице;

2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, в отношении которого предполагается установление сервитута, или уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

3) кадастровый паспорт либо кадастровая выписка о земельном участке, в отношении которого предполагается установление сервитута (в том числе содержащий сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут);

4) иные документы (документы, подтверждающие размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного участка, и др.), подтверждающие наличие или отсутствие оснований для установления сервитута.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

В соответствии с законодательством Российской Федерации основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги направлено в орган исполнительной власти или орган местного самоуправления, которые не вправе заключать соглашение об установлении сервитута;

2) планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами;

3) установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение рабочего дня поступления заявления в уполномоченный орган.

2.14. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.14.1. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

Помещения для приема заявителей располагаются на первом этаже здания  и должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов уполномоченного органа с заявителями.

2.14.2. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, скамьями (банкетками), столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков документов.

Зона мест ожидания заявителей, имеющих инвалидность, размещается преимущественно на первом этаже здания.

2.14.3. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям и требованиям техники безопасности.

2.14.4. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

1) номера кабинета;

2) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.14.5. В помещениях для приема заявителей обеспечивается создание инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) условий доступности объекта, в котором предоставляется муниципальная услуга, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе:

1) возможность беспрепятственного входа в объект и выхода из него;

2) возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории объекта, в котором предоставляется муниципальная услуга, в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью специалистов уполномоченного органа;

3) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью специалистов уполномоченного органа;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта, и оказание им помощи в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга;

5) содействие инвалиду при входе на объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

6) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

7) допуск в помещения, в которых оказывается муниципальная услуга, сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

8) допуск на объект, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

9) предоставление, при возможности, муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

10) оказание специалистами уполномоченного органа помощи инвалидам в преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.6. Доступные для инвалидов элементы здания и территории идентифицируются символами доступности в следующих местах:

- парковочные места;

- входы, если не все входы в здание являются доступными;

- зоны безопасности;

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) различные способы получения информации о муниципальной услуге, о ходе предоставления муниципальной услуги;

2) бесплатное предоставление информации о муниципальной услуге;

3) возможность получения муниципальной услуги в электронной форме.

2.15.2. Показателями качества при предоставлении муниципальной услуги являются:

1) доля решений, принятых в результате предоставления муниципальной услуги, признанных недействительными судом, в количестве таких решений, оспоренных в судебном порядке;

2) количество обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

3) количество заявлений, рассмотренных с нарушением установленных сроков.

2.15.3. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя с должностным лицом уполномоченного органа осуществляется при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов в уполномоченный орган (в случае их представления лично), а также при получении результата муниципальной услуги. При этом общая продолжительность взаимодействия заявителя с должностным лицом уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.16.1. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг.

2.16.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме может осуществляться на базе информационных систем органов государственной власти и местного самоуправления при наличии инфраструктуры, обеспечивающей их взаимодействие. Информационной системой, обеспечивающей предоставление муниципальных услуг в электронной форме, является единый а также через региональную государственную информационную систему «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http://38.gosuslugi.ru (далее – Портал);

Обеспечение информационного обмена с соответствующими информационными системами органов, предоставляющих государственные услуги, муниципальные услуги, осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

2.16.3. Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи" и Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Приказа Минэкономразвития от 14.01.2015 № 7 "Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также требований к их формату".

2.16.4. Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований части 2 статьи 21.1 и части 1 статьи 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажных носителях.

2.16.5. Муниципальная услуга может предоставляться в многофункциональном центре по предоставлению государственных и муниципальных услуг на основании соглашений, заключаемых таким центром с органами государственной власти и местного самоуправления. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Состав и последовательность административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;

2) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, принятие решения о выдаче уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах или предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории, либо подготовка проекта соглашения об установлении сервитута, или принятие решения об отказе в установлении сервитута;

3) прием и рассмотрение уведомления о государственном кадастровом учете, подготовка проекта соглашения об установлении сервитута либо принятие решения об отказе в установлении сервитута;

4) выдача документов.

Указанные административные процедуры осуществляются в пределах сроков, установленных настоящим Регламентом.

3.1.2. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме, приведенной в приложении № 3 к настоящему Регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов

3.2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является представление в уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми документами, предусмотренными пунктами 2.6.1, 2.6.3 настоящего Регламента.

3.2.2. Заявление об установлении сервитута и иные документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем лично, уполномоченным (законным) представителем заявителя либо направлены по почте по адресу, указанному в пункте 1.3.1 настоящего Регламента, по электронной почте в форме электронного документа, а также через личный кабинет на Едином портале или Региональном портале, а в случае заключения соглашения о взаимодействии между Администрацией Батаминского МО и многофункциональным центром - через многофункциональный центр.

3.2.3. Заявление в форме электронного документа может быть представлено в уполномоченный орган с соблюдением Порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также требований к их формату (далее - Порядок), установленного Приказом Минэкономразвития от 14.01.2015 № 7.

При поступлении заявления в форме электронного документа оно распечатывается и регистрируется в общем порядке.

Заявление в форме электронного документа, представленное с нарушением Порядка, установленного Приказом Минэкономразвития от 14.01.2015 № 7, уполномоченным органом не рассматривается.

3.2.4. Заявление об установлении сервитута с прилагаемыми к нему документами регистрируется в течение рабочего дня, в котором оно поступило.

Заявление, поступившее в форме электронного документа после окончания рабочего дня, регистрируется на следующий рабочий день.

При регистрации заявления ему присваивается входящий номер.

3.2.5. Прием и регистрацию заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, осуществляет специалист, ответственный за прием документов.

3.2.6. При приеме заявления непосредственно при личном обращении заявителя специалист, ответственный за прием документов:

1) устанавливает предмет обращения;

2) безотлагательно осуществляет проверку заявления на наличие в нем информации (сведений, данных), которая в соответствии с подпунктом 1 пункта 2.6.1 настоящего Регламента и примерной формой заявления должна быть указана;

3) проверяет фактическое наличие документов, указанных в заявлении в качестве приложения;

4) сличает представленные копии документов с оригиналами и, за исключением копий, засвидетельствованных в нотариальном порядке, заверяет их своей подписью с указанием фамилии и инициалов;

5) выдает заявителю второй экземпляр заявления при его наличии с отметкой, содержащей дату приема документов.

При приеме заявления непосредственно при личном обращении заявителя, при отсутствии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги информации (сведений, данных), которая в соответствии с подпунктом 1 пункта 2.6.1 настоящего Регламента и примерной формой заявления должна быть указана, специалист, ответственный за прием документов, вправе предложить заявителю указать отсутствующую информацию (сведения, данные).

3.2.7. При поступлении заявления в форме электронного документа специалист не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, подтверждает получение заявления и прилагаемых к нему документов путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения уполномоченным органом указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. Уведомление может быть направлено заявителю в виде бумажного документа непосредственно при личном обращении заявителя или посредством почтового отправления в адрес заявителя либо в виде электронного документа посредством электронной почты.

3.2.8. При представлении заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель выражает свое согласие с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Согласие с обработкой персональных данных может быть получено и представлено как в форме документа на бумажном носителе, так и в форме электронного документа.

3.2.9. Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами и передача его на рассмотрение.

3.2.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 день.

3.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, принятие решения о выдаче уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах или предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории, либо подготовка проекта соглашения об установлении сервитута, или принятие решения об отказе в установлении сервитута

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами.

3.3.2. Зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги направляется на рассмотрение главе администрации Батаминского муниципального образования  или его заместителю для проставления резолюции, после чего направляется в соответствующее структурное подразделение специалисту, указанному в качестве ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее - исполнитель).

3.3.3. Исполнитель после получения заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами безотлагательно осуществляет проверку заявления на наличие в нем информации (сведений, данных), которая в соответствии с подпунктом 1 пункта 2.6.1 настоящего Регламента и примерной формой заявления должна быть указана, и комплектность представленных заявителем документов с учетом требований законодательства Российской Федерации и настоящего Регламента.

3.3.4. При установлении исполнителем факта, что:

1) заявление подано в иной уполномоченный орган, исполнитель готовит проект решения об отказе в установлении сервитута с обязательным указанием всех оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает его на согласование должностным лицам, ответственным за согласование;

2) в заявлении отсутствует информация (сведения, данные), которые в соответствии с подпунктом 1 пункта 2.6.1 настоящего Регламента и примерной формой заявления должна быть указана, исполнитель вправе сообщить заявителю посредством электронной почты или телефона (в случае их указания в заявлении о предоставлении муниципальной услуги) о возможности заявителя предоставить отсутствующую информацию (сведения, данные);

3) заявление в форме электронного документа представлено с нарушением Порядка, установленного Приказом Минэкономразвития от 14.01.2015 № 7, исполнитель готовит в виде письма администрации Батаминского МО проект уведомления заявителя о допущенных нарушениях требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление в электронной форме, и передает его на согласование должностным лицам, ответственным за согласование;

4) заявителем не представлены документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Регламента, при отсутствии фактов, указанных в подпунктах 1 и 3 настоящего пункта, исполнитель в целях получения необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и информации обеспечивает подготовку и подписание уполномоченным должностным лицом межведомственного запроса и передает межведомственный запрос специалисту, ответственному за межведомственное взаимодействие.

3.3.5. Специалист, ответственный за межведомственное взаимодействие, формирует с использованием программно-технических средств межведомственный запрос и направляет его по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.3.6. При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия соответствующий межведомственный запрос направляется по почте, курьером.

3.3.7. После поступления ответа на межведомственный запрос исполнитель приобщает поступившие документы и информацию к документам, представленным заявителем.

3.3.8. После комплектации необходимых документов исполнитель осуществляет проведение проверки представленных документов на полноту и правильность оформления, на соответствие требованиям действующего законодательства.

Исполнитель в случае отсутствия в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций документов, предусмотренных пунктом 2.7.1 настоящего Регламента и необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также в случае отсутствия документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.3, 3.2.8 настоящего Регламента, вправе в письменной или устной форме предложить заявителю устранить причины, препятствующие рассмотрению вопроса о принятии решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.9. После проверки документов исполнитель:

1) при предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных пунктом 2.3.1 настоящего Регламента:

а) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги оформляет проект соглашения об установлении сервитута в количестве экземпляров не менее трех (в количестве экземпляров не менее двух при предоставлении муниципальной услуги в случае установления сервитута без проведения работ);

б) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляет подготовку проекта решения об отказе в установлении сервитута с обязательным указанием всех оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

2) при предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных пунктом 2.3.2 настоящего Регламента:

а) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги оформляет проект уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах либо проект предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории;

б) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляет подготовку проекта решения об отказе в установлении сервитута с обязательным указанием всех оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

3) передает проект соглашения об установлении сервитута в количестве экземпляров не менее трех (в количестве экземпляров не менее двух при предоставлении муниципальной услуги в случае установления сервитута без проведения работ) либо проект уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, либо проект предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории, либо проект решения об отказе в установлении сервитута на согласование должностным лицам, ответственным за согласование.

Уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории, решение об отказе в установлении сервитута исполнитель оформляет письмом администрации Батаминского МО.

3.3.10. Согласованные проект уведомления заявителя о допущенных нарушениях требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление в форме электронного документа, либо проект соглашения об установлении сервитута в количестве экземпляров не менее трех (в количестве экземпляров не менее двух при предоставлении муниципальной услуги в случае установления сервитута без проведения работ), либо проект уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, либо проект предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории, либо проект решения об отказе в установлении сервитута исполнитель передает на подпись должностному лицу, уполномоченному на подписание данного документа, и далее на регистрацию по правилам делопроизводства.

3.3.11. Оформленные уведомление заявителя о допущенных нарушениях требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление в форме электронного документа, либо проект соглашения об установлении сервитута в количестве экземпляров не менее трех (в количестве экземпляров не менее двух при предоставлении муниципальной услуги в случае установления сервитута без проведения работ), либо уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, либо предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории, либо решение об отказе в установлении сервитута передаются специалисту, ответственному за выдачу документов.

Выдача документов осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.5 настоящего Регламента.

3.3.12. Результатом административной процедуры является подписанные уведомление заявителя о допущенных нарушениях требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление в форме электронного документа, либо проект соглашения об установлении сервитута в количестве экземпляров не менее трех (в количестве экземпляров не менее двух при предоставлении муниципальной услуги в случае установления сервитута без проведения работ), либо уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, либо предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории, либо решение об отказе в установлении сервитута.

3.3.13. Максимальный срок выполнения административной процедуры:

1) в случае уведомления заявителя о допущенных нарушениях требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление в форме электронного документа, - 2 рабочих дня;

2) в случае подготовки уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, либо предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории, либо проекта соглашения об установлении сервитута, либо принятия решения об отказе в установлении сервитута - не более 27 дней.

3.4. Прием и рассмотрение уведомления о государственном кадастровом учете, подготовка проекта соглашения об установлении сервитута либо принятие решения об отказе в установлении сервитута

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем в уполномоченный орган уведомления о государственном кадастровом учете в случаях, предусмотренных пунктом 2.6.4 настоящего Регламента.

3.4.2. Прием и регистрация уведомления о государственном кадастровом учете осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 3.2.2, 3.2.4 - 3.2.6 настоящего Регламента.

3.4.3. Исполнитель после получения уведомления о государственном кадастровом учете с прилагаемыми к нему документами безотлагательно осуществляет проверку уведомления на наличие в нем информации (сведений, данных), которая в соответствии с примерной формой уведомления должна быть указана, 

3.4.4. При установлении исполнителем факта, что заявителем не представлены документы, указанные в подпунктах 1 и 3 пункта 2.7.1 настоящего Регламента, исполнитель незамедлительно в целях получения необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и информации обеспечивает подготовку и подписание уполномоченным должностным лицом межведомственного запроса и передает межведомственный запрос специалисту, ответственному за межведомственное взаимодействие.

3.4.6. Специалист, ответственный за межведомственное взаимодействие, формирует с использованием программно-технических средств межведомственный запрос и направляет его по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.4.7. При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия соответствующий межведомственный запрос направляется по почте, курьером.

3.4.8. После поступления ответа на межведомственный запрос исполнитель приобщает поступившие документы и информацию к документам, представленным заявителем.

3.4.9. После комплектации необходимых документов исполнитель осуществляет проведение проверки представленных документов на полноту и правильность оформления, на соответствие требованиям действующего законодательства.

3.4.10. После проверки документов исполнитель:

1) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги оформляет проект соглашения об установлении сервитута в количестве экземпляров не менее трех;

2) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги исполнитель осуществляет подготовку проекта решения об отказе в установлении сервитута с обязательным указанием всех оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

3) передает проект соглашения об установлении сервитута в количестве экземпляров не менее трех либо проект решения об отказе в установлении сервитута на согласование должностным лицам, ответственным за согласование.

3.4.11. Согласованные проект соглашения об установлении сервитута в количестве экземпляров не менее трех либо проект решения об отказе в заключении соглашения об установлении сервитута исполнитель передает на подпись должностному лицу, уполномоченному на подписание данного документа, и далее на регистрацию по правилам делопроизводства.

3.4.12. Оформленные проект соглашения об установлении сервитута в количестве экземпляров не менее трех либо решение об отказе в установлении сервитута передаются специалисту, ответственному за выдачу документов.

3.4.13. Результатом административной процедуры являются подписанные проект соглашения об установлении сервитута в количестве экземпляров не менее трех либо решение об отказе в установлении сервитута.

3.4.14. Максимальный срок выполнения административной процедуры - не более 28 дней.

3.5. Выдача документов

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры являются подписанные уведомление заявителя о допущенных нарушениях требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление в форме электронного документа, либо уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, либо предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории, либо проект соглашения об установлении сервитута, либо решение об отказе в установлении сервитута.

3.5.2. Специалист, ответственный за выдачу документов, извещает заявителя с использованием способа связи, указанного в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, уведомлении о государственном кадастровом учете, о принятом решении и приглашает его для получения документов либо направляет ему документы почтовым отправлением способом, позволяющим подтвердить факт и дату его отправки.

3.5.3. Заявитель, направивший заявление о предоставлении муниципальной услуги, уведомление о государственном кадастровом учете в электронной форме, уведомляется специалистом, ответственным за выдачу документов, на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) или иным указанным в заявлении способом о принятии решения по результатам рассмотрения заявления и о возможности получения результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.4. В случае получения заявителем документов непосредственно при личном обращении специалист, ответственный за выдачу документов, устанавливает личность заявителя (в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, а также полномочия представителя на получение документов), знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов), делает запись в книге учета выданных документов и выдает заявителю один экземпляр уведомления заявителя о допущенных нарушениях требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление в форме электронного документа, либо один экземпляр уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, либо один экземпляр предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории, либо проект соглашения об установлении сервитута в количестве экземпляров не менее трех (в количестве экземпляров не менее двух при предоставлении муниципальной услуги в случае установления сервитута без проведения работ), либо один экземпляр решения об отказе в установлении сервитута.

Заявитель собственноручно расписывается в получении документов.

3.5.5. В случае, если заявитель своевременно не получил документы непосредственно при личном обращении, документы направляются в адрес заявителя посредством почтового отправления способом, позволяющим подтвердить факт и дату его отправки.

3.5.6. Результатом административной процедуры является выдача уведомления заявителя о допущенных нарушениях требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление в форме электронного документа, либо уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, либо предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории, либо проекта соглашения об установлении сервитута в количестве экземпляров не менее трех (в количестве экземпляров не менее двух при предоставлении муниципальной услуги в случае установления сервитута без проведения работ), либо решения об отказе в установлении сервитута.

3.5.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 2 дня.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Контроль исполнения настоящего Регламента осуществляется в форме текущего контроля соблюдения и исполнения специалистами администрации Батаминского МО настоящего Регламента.

4.2. Текущий контроль соблюдения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги осуществляется ведущим специалистом  администрации по земельным вопросам администрации Батаминского муниципального образования.

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проверки с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, ответственных за предоставление услуги.

4.4. В случае выявления нарушений прав получателей услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

По результатам проверки должностное лицо определяет меры индивидуального и общего характера, направленные на устранение выявленных в ходе проверки нарушений, с указанием сроков исполнения.

4.5. Лица, уполномоченные на проведение проверки, в случае ненадлежащего исполнения возложенных на них обязанностей несут ответственность в соответствии законодательством Российской Федерации.

4.6. Контроль предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством обеспечения возможности получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Случаи обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Батаминского муниципального образования.

Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Требования к содержанию и порядок подачи жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Батаминского МО, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Батаминского муниципального образования. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием сети "Интернет", официального сайта администрации Батаминского муниципального образования,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование должностного лица администрации Батаминского МО, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.2.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется администрация Батаминского МО по месту приема заявлений о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 1.3.1 настоящего Регламента.

5.2.4. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, то представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.3. Сроки рассмотрения жалоб

Жалоба, поступившая в администрацию Батаминского муниципального образования подлежит регистрации в день ее поступления. Жалоба рассматривается должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Решения, принимаемые по результатам рассмотрения жалоб

5.4.1. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы в случаях: наличия вступившего в законную силу судебного акта по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

5.4.2. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе;

3) в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

5.4.3. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.4.4. При удовлетворении жалобы администрация Батаминского муниципального образования  принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.4.5. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое решение по жалобе;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.5. Устные жалобы на решения и действия (бездействие) администрации Батаминского муниципального образования, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.5.1. Заявители имеют право устно на личном приеме обратиться с жалобой на действия (бездействие) специалистов администрации Батаминского муниципального образования к их непосредственному руководителю администрации Батаминского муниципального образования.

5.5.2. Ответ на устную жалобу, поступившую на личном приеме, дается в следующем порядке:

1) при личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя;

2) содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема гражданина. В случае, если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на устную жалобу с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.5.3. Ответ на устную жалобу, поступившую на личном приеме, не дается в следующих случаях:

1) наличие в устной жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) гражданин, обратившийся с устной жалобой, не предъявил документ, удостоверяющий его личность;

3) гражданин, обратившийся с устной жалобой от имени физического или юридического лица, не подтвердил полномочия в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

4) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Установление сервитута в отношении

земельного участка, находящегося

в муниципальной собственности»

                              Примерная форма

              заявления о предоставлении муниципальной услуги

          Главе администрации Батаминского МО Зиминского района

     ________________________________________________

     от _____________________________________________

(наименование юридического лица, ФИО заявителя -физического лица)

 ________________________________________________

Основной государственный регистрационный номер юридического лица (ОГРН) _________________

________________________________________________

ИНН юридического лица __________________________

________________________________________________

Юридический адрес/адрес регистрации по месту жительства: ______________________________

   (индекс, адрес полностью)

________________________________________________

________________________________________________

Адрес электронной почты для связи с заявителем:

________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность заявителя - физического лица: ______________________________

________________________________________________

 (наименование документа, серия, номер, кем и когда выдан)

________________________________________________

________________________________________________

Представитель по доверенности: _________________

________________________________________________

                           (фамилия, имя, отчество)

  ________________________________________________

________________________________________________

Доверенность от ________________________________

№ _____________

                           Телефоны заявителя: ____________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  заключить  соглашение  об  установлении  сервитута  в  отношении

земельного  участка/части земельного участка в соответствии  с  прилагаемой

схемой   границ   сервитута   на  кадастровом  плане  территории  (ненужное

зачеркнуть),  расположенного  по  адресу: Иркутская область, Зиминский район

_____________________________________________________________,

    (указать адрес земельного участка или иное описание местоположения земельного участка) площадью _________ кв. м, с кадастровым номером ______________________,

        (указать кадастровый номер земельного участка, в отношении

      которого (всего или части) предполагается установить сервитут)

    в целях ______________________________________________________________
_____________________________________________________________,

                   (указать цель установления сервитута)

    сроком ______________________________, площадь сервитута ________кв. м.

    (указать предполагаемый срок действия сервитута)

    В  случае  заключения  соглашения об установлении сервитута в отношении

части земельного участка на срок до трех лет прошу установить сервитут без/

с (ненужное зачеркнуть) осуществления(-ем)   государственного  кадастрового

учета  части земельного участка, в отношении которой устанавливается данный

сервитут,  и  государственной  регистрации(-ей)  ограничения (обременения),

возникающего в связи с установлением данного сервитута.

    Результат  предоставления  муниципальной  услуги и иные документы могут

быть  получены  мной в виде бумажного документа при непосредственном личном

обращении/направлен  посредством   почтового  отправления   в   мой   адрес

(ненужное зачеркнуть).

    Я, заявитель - физическое лицо, информирован(-а), что в целях получения

муниципальной  услуги  мною  -  субъектом  персональных  данных должно быть

принято  решение  о предоставлении моих персональных данных и дано согласие

на  их обработку в письменной форме путем заполнения типовой формы согласия

на   обработку   персональных   данных,   утвержденной  в  органе  местного

самоуправления,  либо, в противном случае, мне будут разъяснены юридические

последствия отказа предоставить свои персональные данные.

    К заявлению прилагаются следующие документы:

    1) _________________________________________________________;

    2) _________________________________________________________;

    3) _________________________________________________________;

    4) _________________________________________________________;

    5) _________________________________________________________.

Заявитель ___________________________________________ 

    (ФИО заявителя/представителя заявителя полностью)         (подпись)

Дата ____ ________________ 20 _____.

    Специалист ____________________________________________________________

                     (фамилия, имя, отчество, подпись)

                                       Дата ____ ________________ 20 _____.

Приложение № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Установление сервитута в отношении

земельного участка, находящегося

в муниципальной собственности"

                              Примерная форма

              уведомления о государственном кадастровом учете

                            Главе администрации Батаминского МО Зиминского района_______________________________________________

от ____________________________________________

 (наименование юридического лица, ФИО заявителя - физического лица)

_______________________________________________

Основной государственный регистрационный номер юридического лица (ОГРН) ________________

_______________________________________________

_______________________________________________

ИНН юридического лица _________________________

Юридический адрес/адрес регистрации по

месту жительства: _____________________________

 (индекс, адрес полностью)

_______________________________________________

_______________________________________________

Адрес электронной почты для связи с заявителем:

_______________________________________________

Документ, удостоверяющий личность заявителя - физического лица:______________________________

_______________________________________________

 (наименование документа, серия, номер, кем и когда выдан)

 _______________________________________________

_______________________________________________

Представитель по доверенности: ________________

_______________________________________________

  (фамилия, имя, отчество)

_______________________________________________

_______________________________________________

Доверенность от ________________ № ____________

Телефоны заявителя:____________________________

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

На основании__________________________________________________

_____________________________________________________________,

  (указать  реквизиты  уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах либо предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах) были выполнены кадастровые работы, на государственный кадастровый  учет поставлена  часть  земельного  участка, в отношении которой устанавливается сервитут.

    Учетный  номер  части  земельного  участка,   применительно  к  которой устанавливается сервитут: ______________________________, площадь сервитута ___________________кв. м.

    Прошу подготовить проект соглашения об установлении сервитута  в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в соответствии с ранее направленным заявлением

от "_____"_________________20___ г. № ________.

    Я, заявитель - физическое лицо, информирован(-а), что в целях получения муниципальной услуги мною - субъектом  персональных  данных должно быть принято  решение о предоставлении моих персональных данных и дано согласие на их обработку в письменной форме путем заполнения типовой формы согласия на обработку персональных данных, утвержденной в органе местного самоуправления, либо, в противном случае, мне будут разъяснены юридические последствия отказа предоставить свои персональные данные.

    К уведомлению прилагаются следующие документы:

    1) _________________________________________________________;

    2) _________________________________________________________;

    3) _______________________________________________________;

    4) _________________________________________________________.

    Заявитель ___________________________________________ _______
    (ФИО заявителя/представителя заявителя полностью)         (подпись)

    Дата ____ ________________ 20 _____.

Специалист ___________________________________________________

                          (фамилия, имя, отчество, подпись)

    Дата ____ ________________ 20 _____.

Приложение № 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Установление сервитута в отношении

земельного участка, находящегося

в муниципальной собственности»

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

┌────────────────────────────────────────────────────────────────
   │Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги│

   │                  и прилагаемых к нему документов                  │

   └──────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                 \/

   ┌───────────────────────────────────────────────────────────────────┐

   │  Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и   │

   │                   прилагаемых к нему документов                   │

   └┬───────────────┬─────────────────────────────┬───────────────────┬┘

    │              \/                            \/                   │

    │  ┌─────────────────────────┐   ┌──────────────────────────┐     │

    │  │Уведомление о возможности│   │ Предложение о заключении │     │

    │  │заключения соглашения об │   │соглашения об установлении│     │

    │  │установлении сервитута в │   │сервитута в иных границах │     │

    │  │ предложенных заявителем │   │                          │     │

    │  │        границах         │   │                          │     │

    │  └─────────────┬───────────┘   └──────────┬───────────────┘     │

   \/                │                          │                    \/

┌─────────────────┐  │  ┌────────────────────┐  │  ┌──────────────────────┐

│Принятие решения │  │  │Прием и рассмотрение│  │  │ Проект соглашения об │

│   об отказе в   │<─┼──┤   уведомления о    ├──┼─>│установлении сервитута│

│  установлении   │  │  │  государственном   │  │  │                      │

│    сервитута    │  │  │ кадастровом учете  │  │  │                      │

└─────────────────┘  │  └────────────────────┘  │  └──────────────────────┘

                    \/                         \/

 ┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

 │                            Выдача документов                          │

 └───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Зиминский РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ

Батаминского МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14.07.2017 года                              №31                                           с. Батама

О внесении изменений в административный  регламент предоставления муниципальной услуги №58 от 08.09.2016г. «Прием ходатайств и выдача документов о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»

С соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 02.05.2006г., № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководствуясь Уставом Батаминского муниципального образования, администрация Батаминского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Распространить действие административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием ходатайств и выдача документов о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую» (приложение) на земельные участки, находящиеся непосредственно в муниципальной собственности Батаминского муниципального образования.

2.Опубликовать настоящее постановление в информационно- аналитическом издании Батаминского муниципального образования «Родник» и разместить на сайте Администрации Батаминского МО в сети «Интернет»- batama.ru.

Глава администрации

Батаминского муниципального образования                      А.Б. Онучина

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

Прием ходатайств и выдача документов о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием ходатайств и выдача документов о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности администрации Батаминского муниципального образования Зиминского района Иркутской области, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по её предоставлению. Муниципальная услуга предоставляется в отношении следующих земельных участков:

-земельных участков, занятых зданиями, строениями, сооружениями, находящимися в собственности Батаминского муниципального образования.

         1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Батаминского муниципального образования (далее администрация) и осуществляется должностным лицом администрации  Батаминского муниципального образования. 

1.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

-Конституцией Российской Федерации;

         -Гражданским кодексом Российской Федерации;

         -Градостроительным кодексом Российской Федерации;
         -Земельным кодексом Российской Федерации;

         -Федеральным законом от 25.10.2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

-Федеральным законом от 21.12.2004г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую»;  

         -Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

-Федеральным законом от 02.06.2005г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

         -Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

         -Уставом Батаминского муниципального образования.

1.4. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги или являющиеся источником получения информации:

-Отдел по градостроительной деятельности администрации Батаминского муниципального образования района.

-Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области Зиминский отдел (далее – Росреестр).
Полученные сведения используются при принятии администрацией Батаминского муниципального образования решений, связанных с реализацией муниципальной услуги прием ходатайств и выдача документов о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.

1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является решение о переводе или об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги

2.1.    Порядок информирования о порядке предоставлении муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в приемной администрации Батаминского муниципального образования, а также путем размещения информации о почтовых адресах, справочных телефонах, адресах электронной почты, режиме работы администрации Батаминского муниципального образования.

2.1.2. Сведения о местонахождении и адресе администрации Батаминского муниципального образования: с. Батама , ул. Ленина, дом 40. Контактный телефон 8(39554)
2-72-74. 

Почтовый адрес для направления письменных обращений: 665365, Россия, Иркутская область, Зиминский  район, село Батама, ул. Ленина, д. 40.
Письменное обращение по электронной почте направляется по следующему электронному адресу администрации Батаминского муниципального образования: abatama@mail.ru с приложением документов, указанных в п. 2.3.3. настоящего регламента. Оригиналы заявления и прилагаемых к нему документов заявитель обязан предоставить в администрацию Батаминского муниципального образования не позднее семидневного срока со дня отправки заявления в электронном виде. Датой принятия заявления является дата поступления почтового отправления. Заявления, поступающие на электронную почту регистрирует специалист Администрации в соответствии с правилами документооборота.

2.1.3. Информация об установленных для личного приема граждан днях и часах, контактных телефонах сообщается по телефонам и размещается на информационном стенде возле здания администрации Батаминского муниципального образования.

Часы работы администрации: с понедельника по пятницу с 8.00 до 17.00 часов, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов. Выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.

Накануне праздничных дней продолжительность рабочего дня сокращается на один час.

2.1.4. С целью информирования заявителей, непосредственно посещающих администрацию Батаминского муниципального образования, в помещении администрации устанавливаются информационные стенды с предоставлением следующей информации:

-режим работы администрации;

-почтовый адрес администрации;

-адрес официального сайта и электронной почты администрации Батаминского муниципального образования

-перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 

2.1.5. Адрес месторасположения, телефон для справок и консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о графике (режиме) работы уполномоченного должностного лица сообщаются по телефонам: 8(39554) 27-2-74

2.1.6. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества специалиста, принявшего телефонный звонок.

2.2. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги:
2.2.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами администрации Батаминского муниципального образования.  
2.2.2. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефонной связи или электронной почты.

2.2.3. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

-о порядке заполнения заявления;

-об источниках получения документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

-о сроках предоставления муниципальной услуги;

-о местонахождении и графике приёма граждан уполномоченным должностным лицом;

-о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

-о получении сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

2.2.4. При обращении на личный прием к специалисту в целях получения консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, гражданин предоставляет:

1) документ, удостоверяющий личность;

2) доверенность, если интересы заявителя представляет уполномоченное лицо.

2.2.5. Специалисты, осуществляющие прием, консультирование, обязаны относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

2.2.6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.2.7. Граждане имеют право обратиться за консультацией в письменной форме. Порядок и сроки рассмотрения письменных обращений граждан осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Административным регламентом администрации Батаминского муниципального образования по исполнению муниципальной функции «Рассмотрение обращений граждан в администрации Батаминского муниципального образования».

2.3. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги. 

2.3.1. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица или уполномоченное им лицо, а также органы, уполномоченные на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции (далее – заявитель). 

При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности (далее также именуемые заявитель), выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации

2.3.2. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение муниципальных услуг.

2.3.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
1) ходатайство о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую  (Приложение № 2);

         2)документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

         3) свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц), свидетельство о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

         4) выписка из государственного кадастра недвижимости относительно сведений о земельном участке, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить, или кадастровый паспорт такого земельного участка;

         5) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить;  

         6) заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;

        7) согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую;

        8) заключение уполномоченного органа по архитектуре и градостроительству Зиминского района.

        Предоставляемые заявителем (представителем заявителя) копии документов подлежат сверке с оригиналами таких документов (или их копиями, удостоверенными в нотариальном порядке) на стадии их приема у заявителя (представителя заявителя). 

Не допускается требовать у заявителя (представителя заявителя) в целях предоставления муниципальной услуги документы, не указанные в настоящем пункте. 

В случаях, если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в подпунктах 4, 5, 6 настоящего пункта специалист администрации Батаминского муниципального образования запрашивает указанные документы в порядке межведомственного взаимодействия, в органах, в распоряжении которых находятся данные документы.
2.3.4.  Срок предоставления муниципальной услуги:

Решение о переводе земель или земельных участков в составе таких земель или об отказе в переводе принимается в двухмесячный срок со дня получения ходатайства.

2.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-отсутствие в заявлении сведений о заявителе; 

-отсутствие подписи заявителя;

-текст письменного обращения не поддается прочтению;

-в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), направившего заявление, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа;

-заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

-текст документов содержит приписки, поправки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления;

-документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Иных оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.5. Исчерпывающий перечень оснований для  отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1. установление в соответствии с федеральными законами ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, либо запрета на такой перевод

2. наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами

3. установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации;

2.5.1. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть  в случаях:  

-с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;

-предоставление документов в ненадлежащий орган;

- к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям земельного законодательства

Иных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

2.6. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.1. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.7.   Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

2.7.1. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.8.    Максимальный срок ожидания в очереди при обращении заявителя (представителя заявителя) на личный приём к специалисту администрации Батаминского муниципального образования с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

 2.9.  Срок и порядок регистрации заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.  

2.9.1. Любое заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации:

-в течение 15 минут с момента личного обращения заявителя (представителя заявителя) к специалисту администрации Батаминского муниципального образования;

-в течение 1 рабочего дня с момента поступления письменного заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрацию Батаминского муниципального образования, направленного с использованием почтовой связи или информационно-коммуникационной сети «Интернет».

2.9.2. Заявления о предоставлении муниципальной услуги регистрируются специалистами администрации Батаминского муниципального образования в журнале регистрации. В ходе регистрации каждому заявлению гражданина присваивается номер и проставляется дата его регистрации.

2.9.3. В целях обеспечения конфиденциальности сведений заявителей одновременный прием двух и более заявителей (представителей заявителей) одним специалистом администрации Батаминского муниципального образования не допускается.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,
к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении
муниципальной услуги, информационным стендам.

2.10.1. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

«Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников (далее - инвалиды) обеспечивается беспрепятственный доступ к зданию администрации Батаминского  муниципального образования и к предоставляемой в нем муниципальной услуге, в том числе: 

- содействие со стороны должностных лиц  администрации Батаминского муниципального образования  при входе в здание и выходе из него, информирование их  о доступных маршрутах общественного транспорта;

- возможность посадки инвалида в транспортное средство и высадки из него перед входом  в здание администрации Батаминского муниципального образования, в том числе с использованием кресла-коляски;

- возможность  предоставления инвалиду самостоятельного передвижения  по зданию администрации Батаминского муниципального образования в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

- оказание  должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них  форме порядка предоставления и получения муниципальной услуги, оформлением необходимых документов для ее предоставления, ознакомление инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения муниципальной услуги;

- обеспечение инвалидам допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком;

- обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официального сайта администрации Батаминского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

- допуск в здание  собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.»

2.10.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.10.3. Места для заполнения документов оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.10.4. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом с образцом заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.10.5. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди, максимальное время ожидания составляет 15 минут.

2.10.6. Каждое рабочее место специалистов администрации Батаминского муниципального образования должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, оргтехникой.

2.10.7. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано средствами пожаротушения, средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией.

2.11. Показатели доступности муниципальной услуги.

2.11.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

2.12. Показателями оценки качества предоставления муниципальной.

2.12.1.Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении муниципальной услуги в сроки, определенные настоящим административным регламентом, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

2.13.1. На сайте муниципального образования Батаминского муниципального образования, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» заявителю предоставляется возможность копирования формы бланка запроса в электронном виде о предоставлении муниципальной услуги для дальнейшего заполнения.

2.13.2. Гражданин вправе получить муниципальную услугу с использованием универсальной электронной карты, полученной в соответствии с Федеральным законом РФ от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной функции.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием, регистрация ходатайств и всех необходимых документов;

2) рассмотрение ходатайств  и необходимых документов на перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую;

3) подготовка решения о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую или об отказе в переводе, согласование документов;

4) регистрация решения о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую или об отказе в переводе;

5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Решение о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую оформляется в форме постановления администрации Батаминского муниципального образования.

3.1.2. Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и рассмотрение ходатайств и документов, необходимых для согласования документов о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.

3.2.1. Началом административной процедуры по приему и рассмотрению ходатайств о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, является обращение заявителя с ходатайством о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (далее-заявление) и документами, указанными в пункте 2.3.3. настоящего регламента в администрацию Батаминского муниципального образования, либо поступление заявления по почте, включая электронную почту.
3.2.2. В ходе выполнения административной процедуры специалист администрации выполняет следующие административные действия:
1) проверяет комплектность документов, представленных заявителем (представителем заявителя) в составе ходатайства о предоставлении муниципальной услуги, правильность их оформления, соответствия копий представленных документов их оригиналам (в случае подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, путем личного обращения заявителя (представителя заявителя) в администрацию Батаминского муниципального образования;

-в случае поступления заявления с приложениями в электронном виде проверяет представление заявителем оригиналов документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.3.3 настоящего регламента, проверяет соблюдение требований к оформлению документов, сопоставляет документы, поступившие в электронном виде с их оригиналами на идентичность содержания.

2) выдает заявителю расписку в приеме пакета документов.

3) отказывает в письменной форме заявителю в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленных им (его представителем) в составе заявления о предоставлении муниципальной услуги, в случае наличия оснований, указанных в пункте 2.5.1 настоящего административного регламента, и оказывают необходимую заявителю (представителю заявителя) консультационную помощь в рамках предоставления муниципальной услуги;

4) принимает от заявителя (представителя заявителя) документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.5.1 настоящего административного регламента, регистрирует заявление и документы в журнале регистрации, информируют его о порядке получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги и результатах предоставления муниципальной услуги; 

Данные административные действия выполняются в сроки, указанные в пункте 2.9.1 настоящего административного регламента.

5) оформляет в Порядке предоставления и получения документов и информации в рамках межведомственного взаимодействия, межведомственный информационный запрос о представлении документов (сведений из них), необходимых для предоставления муниципальной услуги, не представленных заявителем (представителем заявителя);

 Выполнение данного административного действия осуществляется в течение 1 рабочего дня с момента приема от заявителя (представителя заявителя) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный информационный запрос администрации Батаминского муниципального образования о представлении документов (сведений из них), необходимых для предоставления муниципальной услуги, не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления данного запроса в организацию, представляющую такие документы (сведения из них). 

В случае непредставления документов (сведений из них) по межведомственному информационному запросу администрации Батаминского муниципального образования специалист администрации оформляет письменное уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги и праве заявителя (представителя заявителя) представить необходимые недостающие для предоставления муниципальной услуги документы по собственной инициативе. Данное уведомление утверждается главой администрации Батаминского муниципального образования и направляется заявителю (представителю заявителя) в течение 1 рабочего дня со дня истечения срока, отведенного для подготовки и направления ответа на межведомственный информационный запрос;

6) оформляет и выдает заявителю (представителю заявителя) отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае наличия оснований, указанных в пункте 2.5.1 настоящего административного регламента. 

Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 2.5.1 настоящего административного регламента, осуществляется специалистом администрации Батаминского муниципального образования в течение 1 рабочего дня с момента получения от организаций (организации), участвующих в межведомственном информационном взаимодействии с администрацией Батаминского муниципального образования,  уведомлений (уведомления) об отсутствии документов (сведений из них), необходимых для предоставления муниципальной услуги, не представленных заявителем (представителем заявителя). Отказ в предоставлении муниципальной услуги утверждается главой администрации Батаминского муниципального образования в течение 1 рабочего дня с момента его оформления и регистрируется в журнале исходящей корреспонденции в день его подписания.

3.2.3. Общий срок выполнения административной процедуры по приему и рассмотрению ходатайств о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 8 рабочих дней.

3.2.4. Результатом данной административной процедуры является:

а) подготовленный акт о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую или акт об отказе в переводе;
б) отказ заявителю в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в частях 2.4 и 2.5 настоящего административного регламента.

3.2.5. Выдача акта о переводе или об отказе в переводе земель или земельных участков из одной категории в другую

Основанием для начала действия является подписанный и зарегистрированный акт о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую или решение об отказе в переводе. Акт о переводе земель или земельных участков в составе таких земель должен содержать следующие сведения:

1) основания изменения категории земель;

2) границы и описание местоположения земель, для земельных участков также их площадь и кадастровые номера;

3) категория земель, перевод из которой осуществляется;

4) категория земель перевод в которую осуществляется.

Акт о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую или об отказе в переводе в течение трех рабочих дней со дня их принятия выдается специалистом, ответственным за подготовку информации, заявителю лично, при наличии документов, удостоверяющих его личность, либо представителю заявителя при наличии документов, удостоверяющих личность представителя и его полномочия (в случае, если в заявлении указан личный телефон, и заявитель выразил намерение получить результат лично), либо направляется по почте.

  Способ фиксации результата – подпись заявителя (представителя заявителя) в получении согласования о возможности перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую в учётном деле. Ходатайство, не подлежащее рассмотрению, подлежит возврату заинтересованному лицу в течение тридцати дней со дня его поступления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в принятии ходатайства для рассмотрения.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

 4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей муниципальной услуги, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей о предоставлении муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения главой администрации проверок соблюдения и исполнения должностным лицом администрации положений административного регламента, иных нормативных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы администрации) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может быть проводиться по конкретной жалобе заявителя.

4.3. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок выполнения каждой административной процедуры, указанной в административном регламенте.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции

5.1. Досудебное обжалование.

Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействия) и решения, принятые должностным лицом администрации  Батаминского муниципального образования в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего административного регламента.

5.2. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия)  и решения, принятые должностным лицом администрации  Батаминского муниципального образования в ходе исполнения муниципальной функции, в устной или письменной форме  главе или заместителю главы администрации Батаминского муниципального образования.

5.3. В письменном обращении с целью досудебного урегулирования спора указывается:

-фамилия, имя, отчество заинтересованного лица;

-полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

-почтовый адрес, контактный телефон;

-предмет жалобы;

-личная подпись заинтересованного лица;

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений, оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю услуги, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу, поставленному в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае если в письменной жалобе заявителя услуги содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, то заявитель услуги, направивший жалобу, уведомляется о прекращении переписки по данному вопросу. 

Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня её регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы администрация Батаминского муниципального образования принимает одно из следующих решений:

1) о признании жалобы обоснованной и подлежащей удовлетворению;

2) об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.4. Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях,  после принятого решения.

Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Все обращения об обжаловании действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции регистрируются в журнале учета жалоб:

-с указанием принятых решений.

-проведенных действий по предоставлению информации и (или) примененных юридических мер к сотруднику, допустившему ненадлежащее исполнение муниципальной функции, повлекшее за собой жалобу заинтересованного лица.

5.6. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействий) должностных лиц администрации Батаминского муниципального образования, а также решений принятых в ходе исполнения муниципальной функции в судебном порядке, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Иркутской области.

5.7. Обжалование в судебном порядке.

Сроки обжалования и юрисдикция суда, в который подаётся соответствующее заявление при обжаловании гражданином действий (бездействий) должностных лиц, а также принимаемых должностными лицами решений при исполнении муниципальной функции, определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Глава администрации
Батаминского муниципального образования                        А.Б. Онучина

Приложение  № 1
к административному регламенту предоставления  муниципальной услуги «Прием ходатайств и выдача документов о переводе земель или земельных участков в
составе таких земель из одной категории в другую»

БЛОК - СХЕМА

 предоставления муниципальной услуги

«Прием ходатайств и выдача документов о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»

Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления  муниципальной услуги
«Прием ходатайств и выдача документов о

переводе земель или земельных участков в составе

таких земель из одной категории в другую»

ХОДАТАЙСТВО
1. Сведения о заявителе ходатайства:

а)____________________________________________________________

физическое лицо (фамилия, имя, отчество, вид документа, серия и номер документа, удостоверяющего личность);

б)____________________________________________________________ 

______________________________________________________________

______________________________________________________________

индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, исполнительный орган государственной власти, орган местного самоуправления (вид документа, основной государственный регистрационный номер (ОГРН), дата государственной регистрации);

2. Сведения о земельном участке, перевод которого предполагается осуществить:

а) кадастровый номер земельного участка__________________________
б) категория земель, в состав которой входит земельный участок______
______________________________________________________________

 в) площадь земельного участка__________________________________

 г) местоположение земельного участка____________________________

______________________________________________________________
3. Права на земельный участок.

4. Сведения о правообладателе (правообладателях) земельного участка и о согласии    правообладателя (правообладателей) земельного участка на перевод земельного участка из земель одной категории  в другую категорию земель___________________________________

______________________________________________________________

5. Категория земель, в состав которой предполагается осуществить перевод земельного участка____________________________________________________________

6. Обоснование перевода земельного участка в другую категорию земель, включающее цель перевода земельного участка в другую категорию и обоснование необходимости использования земельного участка в составе испрашиваемой категории земель, несовместимого с нахождением в составе данной категории; обоснование отсутствия иных вариантов использования земельных участков из других категорий земель для испрашиваемых целей, а также финансово-экономическое обоснование целесообразности перевода земельных участков из одной категории в другую (в случаях, предусмотренных законодательством  Российской Федерации) __________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Документы, прилагаемые к заявлению:

	1. 

	2.

	3.

	4.

	5.

	6.

	7.


Подпись лица, подавшего заявление:

"___" _____________ 20__ г.   ____________________________________

                        (дата)                                        (подпись)                              (расшифровка подписи заявителя)

Документы представлены на приеме"____" _________________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления _______________________________
Подпись лица, принявшего заявление:

 ____________________        ___________________________________       (подпись)                                  (должность, расшифровка подписи)

*Для физических лиц указываются: Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: Ф.И.О. представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, Ф.И.О. лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
Я ___________________________________________________________, паспортные данные ____________________________________________________________ даю согласие администрации Батаминского муниципального образования осуществлять обработку моих персональных данных (фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, адрес) в целях представления муниципальной услуги, для чего разрешаю совершать в отношении моих персональных данных сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Срок действия согласия - на время, необходимое для предоставления муниципальной услуги. 

_________________________

                                                                                (подпись)
Подпись лица, принявшего заявление:

 ____________________        ___________________________________

         (подпись)                               (должность, расшифровка подписи)

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация

Батаминского муниципального образования

Зиминского района
П О  С Т А Н О В Л Е Н И Е

19.07.2017г.                                 №32                                        с. Батама

О выделении специальных мест

для размещения печатных агитационных  материалов

В целях оказания содействия избирательным комиссиям в организации подготовки и проведении выборов, в соответствии со статьёй 54 Федерального закона от 12.06.2002г. № 67 – Фз «Об основных гарантиях избирательных  прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», ст. 81 закона Иркутской области «О муниципальных выборах в Иркутской области».

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Определить специальные места для размещения печатных агитационных материалов на территории каждого избирательного участка Батаминского муниципального образования согласно приложению.

2.Запретить вывешивание (расклеивание, размещение) печатных агитационных материалов на памятниках, обелисках, зданиях, сооружениях и помещениях, имеющих историческую, культурную  или архитектурную ценность, а также в зданиях, в которых размещены избирательные комиссии, в помещениях для голосования и на расстоянии менее 50 м от входа в них.

3.Агитационные материалы могут вывешиваться в помещениях, на зданиях, сооружениях и иных объектах только с согласия собственников, владельцев указанных объектов.

4.Настоящее постановление подлежит публикации  «Вестник района».

5.Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Батаминского муниципального образования                  А.Б.Онучина

Перечень мест,

разрешённых для размещения печатных агитационных материалов на территории избирательных участков Батаминского муниципального образования

на выборах 10 сентября 2017г.

1. Избирательный участок № 492, с. Батама:

- Дом культуры «Сибирь», ул. Ленина, 37 «А»

- МКУ «ЦХО Батаминского МО» , ул.Ленина, 37

- Магазин «Берёзка», пер. Пионерский, 12.

- Батаминское отделение МУЗ ЗГБ, пер. Пионерский, 15.

2. Избирательный участок № 494, с.Басалаевка:

- Магазин «Росинка» ул.Речная, 52

- ФАП, пер. Школьный

3. Избирательный участок №493, с. Сологубово:

- Библиотека, ул.Школьная, 2-2

- Водобашня, ул.Мира, 15.

Глава администрации

Батаминского муниципального образования                      А.Б.Онучина

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация

Батаминского муниципального образования

Зиминского района

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 24.07.2017 г                           с. Батама                              № 33

Об утверждении Порядка организации 

сбора отработанных ртутьсодержащих 

ламп на территории Батаминского 

муниципального образования

Во исполнение пункта 18 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» к вопросам местного значения поселения относится организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора и пункта 8 постановления Правительства РФ от 03.09.2010 № 681 «Об утверждении Правил обращения с отходами производства и потребления в части осветительных устройств, электрических ламп, ненадлежащие сбор, накопление, использование, обезвреживание, транспортирование и размещение которых может повлечь причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям и окружающей среде» с изменениями утвержденными Постановлением Правительства Р.Ф. от 1 октября 2013г. № 860,  руководствуясь Уставом Батаминского муниципального образования, администрация Батаминского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

       1. Утвердить Порядок организации сбора отработанных ртутьсодержащих ламп на территории Батаминского муниципального образования Зиминского района, согласно приложению № 1.

       2. Утвердить Типовую инструкцию по организации накопления отработанных ртутьсодержащих отходов (далее – Типовая инструкция), согласно приложению № 2. 

       3. Рекомендовать руководителям, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам при обращении с ртутьсодержащими лампами руководствоваться настоящим Порядком и Типовой инструкцией, утвержденными настоящим постановлением.

      4.  Опубликовать настоящее постановление  в информационном муниципальной газете «Родник»

       5.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации Батаминского

муниципального образования                                           А.Б.Онучина
Приложение № 1

 к постановлению администрации

Батаминского  муниципального образования
Порядок организации сбора отработанных ртутьсодержащих ламп

1. Общее положение

1.1. Порядок организации сбора отработанных ртутьсодержащих ламп (далее – Прядок) разработан в целях предотвращения неблагоприятного воздействия на здоровье граждан и окружающую среду отработанных ртутьсодержащих ламп путем организации их сбора.

1.2. Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 24.06.1998 г. № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», Постановлением Правительства РФ от 03.09.2010 г. №  681 «Об утверждении Правил обращения с отходами производства и потребления в части осветительных устройств, электрических ламп, ненадлежащие сбор, накопление, использование, обезвреживание, транспортирование и размещение которых может повлечь причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям и окружающей среде» с изменениями утвержденными Постановлением Правительства Р.Ф. от 1 октября 2013г. № 860.

1.3. Правила, установленные Порядком, являются обязательными для исполнения организациями независимо от организационно-правовых форм и форм собственности, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих свою деятельность на территории Батаминского муниципального образования, не имеющих лицензии на осуществление деятельности по сбору, использованию, обезвреживанию, транспортированию, размещению отходов I – IV класса опасности, физических лиц, проживающих на территории Батаминского муниципального образования (далее – потребители).

2. Организация сбора и накопления отработанных

ртутьсодержащих ламп

2.1. Сбору в соответствии с Порядком подлежат осветительные устройства и электрические лампы с ртутным заполнением и содержанием ртути не менее 0,01 процента, выведенные из эксплуатации и подлежащие утилизации.

2.2. Юридические лица или индивидуальные предприниматели, имеющие лицензии на осуществление деятельности по использованию, обезвреживанию, транспортированию, размещению: отходов I – IV класса опасности, осуществляют сбор отработанных ртутьсодержащих ламп.

2.3. Место сбора для отработанных ртутьсодержащих ламп расположено по адресу: с.Батама. ул.Ленина, д.37

2.4.На территории Батаминского муниципального образования запрещается складирование ртутьсодержащих отходов в контейнеры и мусоросборники, предназначенные для твердых бытовых отходов.

2.5. Ртутьсодержащие отходы от потребителей (физических лиц) принимаются в местах накопления ртутьсодержащих ламп.

    2.5. Накопление – временное складирование отработанных ртутьсодержащих ламп от физических лиц, проживающих в частном секторе осуществляет администрация Батаминского муниципального образования с использованием специальной тары, на срок не более чем шесть месяцев, в местах, обустроенных в соответствии с требованиями законодательства в области охраны окружающей среды и законодательства в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения, в целях их дальнейшего использования, обезвреживания, размещения, транспортирования специализированными организациями, имеющими лицензию.

    2.6. Юридические лица и индивидуальные предприниматели заключают договоры со специализированными организациями, имеющими лицензию на транспортировку и размещение накопленных ртутьсодержащих ламп.

    2.7. Накопление отработанных ртутьсодержащих ламп в местах, являющихся общим имуществом собственников помещений МКД, не допускается.

    2.8. Накопление отработанных ртутьсодержащих ламп производится отдельно от других видов отходов с использованием специальной тары.

    2.9. Хранение отработанных ртутьсодержащих ламп производится в специально выделенном для этой цели помещении, защищенном от химически агрессивных веществ, атмосферных осадков, поверхностных и грунтовых вод, а также в местах, исключающих повреждение тары.

    2.10. Не допускается совместное хранение поврежденных и неповрежденных ртутьсодержащих ламп.

2.11. В случае разлива ртути, боя большого количества люминесцентных ламп и других ртутьсодержащих приборов, проведение демеркуризационных мероприятий в жилых помещениях, на внутридомовых территориях, а также на землях общего пользования осуществляется по обращениям собственников помещений, управляющих организаций, специализированной организацией.

   2.12. Не допускается самостоятельное обезвреживание, использование, транспортирование и размещение  отработанных ртутьсодержащих ламп потребителями.

   2.13. Сбор и утилизацию отработанных ртутьсодержащих ламп на территории Батаминского муниципального образования, в том числе прием отработанных ртутьсодержащих ламп от населения, осуществляют специализированные организации путем заключения соответствующих договоров на оказание услуг по сбору и вывозу ртутьсодержащих отходов.

3.Информирование населения

  3.1.  Информирование населения о порядке сбора отработанных ртутьсодержащих ламп осуществляется администрацией Батаминского муниципального образования, специализированными организациями, а также юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, осуществляющими накопление и реализацию ртутьсодержащих ламп.

  3.2.  Информация о порядке сбора ртутьсодержащих ламп размещается на официальном сайте администрации Батаминского муниципального образования, в средствах массовой информации, в местах реализации ртутьсодержащих ламп, по месту нахождения специализированных организаций.

  3.3. Юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие управление МКД  на основании заключенного договора или заключившие с собственниками помещений МКД договоры на оказание услуг по содержанию и ремонту общего имущества в таком доме, доводят информацию о правилах обращения с отработанными ртутьсодержащими лампами до сведения собственников помещений МКД путем размещения информации на информационных стендах (стойках), а также в помещении управляющей организации.

4. Ответственность за нарушение правил обращения с отработанными ртутьсодержащими лампами
4.1. За нарушение правил обращения с отработанными ртутьсодержащими лампами потребители несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

4.2. За несоблюдение Порядка физические, юридические лица (независимо от организационно-правовой формы) и индивидуальные предприниматели, в том числе осуществляющие управление многоквартирными домами, несут ответственность в соответствии со статьями 75, 77, 78, 79 Федерального закона от 10.01.2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды».

Приложение № 2

к постановлению администрации

Батаминского  муниципального образования
Типовая инструкция
по организации накопления отработанных ртутьсодержащих отходов
1. Общие положения

1.1. Понятия, используемые в настоящей Типовой инструкции:

отработанные ртутьсодержащие лампы (далее - ОРТЛ) - отходы I класса опасности (чрезвычайно опасные), подлежащие сбору и отправке на демеркуризацию;

ртутьсодержащие лампы (далее - РТЛ) - лампы типа ДРЛ, ЛБ, ЛД, L18/20 и F18/W54 (не российского производства) и другие типы ламп, содержащие в своем составе ртуть, используемые для освещения помещений.

Ртутьсодержащие лампы представляют собой газоразрядные источники света, принцип действия которых заключается в следующем: под воздействием электрического поля в парах ртути, закачанной в герметичную стеклянную трубку, возникает электрический разряд, сопровождающийся ультрафиолетовым излучением. Нанесенный на внутреннюю поверхность люминофор преобразует ультрафиолетовое излучение в видимый свет;

ртуть - жидкий металл серебристо-белого цвета, пары которого оказывают токсичное действие на живой организм.

1.2. Одна разбитая лампа, содержащая ртуть в количестве 0,1 г., делает непригодным для дыхания воздух в помещении объемом 5000 куб. м.

1.3. Ртуть оказывает негативное влияние на нервную систему организма человека, вызывая эмоциональную неустойчивость, повышенную утомляемость, снижение памяти, нарушение сна. Нередко наблюдаются боли в конечностях (ртутные полиневриты). Кроме того, жидкий металл оказывает токсическое действие на эндокринные железы, на зрительный анализатор, на сердечно-сосудистую систему, органы пищеварения.

2. Условия хранения отработанных ртутьсодержащих ламп

2.1. Главным условием при замене и сборе ОРТЛ является сохранение герметичности.

2.2. Сбор и накопление ОРТЛ необходимо производить в установленных местах строго отдельно от обычного мусора.

2.3. В процессе сбора лампы разделяются по диаметру и длине.

2.4. Тарой для сбора ОРТЛ являются целые индивидуальные коробки из жесткого картона.

2.5. После упаковки ОРТЛ в тару для сбора их следует сложить в отдельные коробки из фанеры или ДСП для хранения.

2.6. Для каждого типа лампы должна быть предусмотрена своя отдельная коробка. Каждая коробка должна быть подписана (указываются тип ламп, марка, длина, диаметр, максимальное количество, которое возможно уложить в коробку).

2.7. Лампы в коробку должны укладываться плотно.

2.8. Помещение, предназначенное для накопления ОРТЛ, должно быть просторным (чтобы не стесняло движение человека с вытянутыми руками), иметь возможность проветриваться, также необходимо наличие естественной приточно-вытяжной вентиляции.

2.9. Для ликвидации возможной аварийной ситуации, связанной с разрушением большого количества ламп, в целях предотвращения неблагоприятных экологических последствий в помещении, где хранятся ОРТЛ, необходимо наличие емкости с водой не менее 10 литров, а также запас марганцевого калия.

         2.10. При разбитии ОРТЛ контейнер для хранения (место разбития) необходимо обработать 10%-м раствором перманганата калия и смыть водой. Осколки собираются щеткой или скребком в металлический контейнер (специальную тару) с плотно закрывающейся крышкой. Выбрасывать ртутьсодержащие лампы в мусорные баки категорически запрещается!

2.11. На разбитые лампы составляется акт произвольной формы, в котором указываются тип разбитых ламп, их количество, дата происшествия, место происшествия.

2.12. Запрещается:

- Накапливать лампы под открытым небом.

- Накапливать в таких местах, где к ним могут иметь доступ дети.

- Накапливать лампы без тары.

- Накапливать лампы в мягких картонных коробках, уложенных друг на друга.

- Накапливать лампы на грунтовой поверхности.

3. Учет отработанных ртутьсодержащих ламп

3.1. Учет наличия и движения ОРТЛ ведется в специальном журнале, где в обязательном порядке отмечается движение целых ртутьсодержащих ламп и ОРТЛ.

3.2. Страницы журнала должны быть пронумерованы, прошнурованы и скреплены.

3.3. Журнал учета должен заполняться ответственным лицом. В журнал вносятся данные о поступивших целых и отработанных лампах. Обязательно указываются марка ламп, количество, дата приемки и лицо, которое сдает лампы.

4. Порядок сдачи, транспортировки и перевозки отработанных ртутьсодержащих ламп на утилизирующие предприятия

4.1. ОРТЛ сдаются на утилизацию один раз за отчетный период, но не реже  1 раза в год.

4.2. Отработанные лампы принимаются сухими, каждая лампа в отдельной таре. Исключается их битье и выпадение при погрузочных работах.

4.3. Перевозку ОРТЛ с территории организации до места утилизации осуществляет специализированная организация, которая несет полную ответственность за все, что может произойти при их перевозке.
Приложение к инструкции
	ТИПОВАЯ ФОРМА ЖУРНАЛА УЧЕТА 

ДВИЖЕНИЯ ОТРАБОТАННЫХ РТУТЬСОДЕРЖАЩИХ ЛАМП 

_____________________________________

«наименование предприятия»

Начат ___________ 20___г.


	Дата
	Наименование лампы, ртутьсодержащего прибора
	Количество отработанных ртутьсодержащих ламп и приборов, находящихся на хранении в складе, шт.
	Сдано специализированной организации,

шт.
	Остаток, шт.
	Ответственное лицо

(Ф.И.О./ подпись)

	1
	2
	3
	4
	5
	6


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация

Батаминского муниципального образования

Зиминского района

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 31.07.2017 г                         с. Батама                       № 34

О внесении изменений в Постановление  администрации Батаминского муниципального образования  от 15.12.2015г.№101. «Об утверждении Положения  об оплате труда работников муниципального казённого учреждения Центр хозяйственного обслуживания Батаминского муниципального образования».



В целях упорядочения  оплаты труда  работников муниципального казённого учреждения «Центр хозяйственного обслуживания Батаминского муниципального образования»  в соответствии со статьями 135, 144, 145 Трудового кодекса Российской Федерации, принимая во внимание Единые рекомендации по установлению на федеральном, региональном и местном уровнях систем оплаты труда работников организаций государственных и муниципальных учреждений на 2011 г. (утв. решением Российской трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений от 10 декабря 2010 г., протокол N 10),руководствуясь статьями 22,46 Устава Батаминского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление администрации Батаминского муниципального образования  от 15.12.2015г.№101«Об утверждении Положения  об оплате труда работников муниципального казённого учреждения Центр хозяйственного обслуживания Батаминского муниципального образования» следующие изменения.
1.1. Пункт 1 и пункт 4 дополнить абзацем   «В целях упорядочения  оплаты труда  работников муниципального казённого учреждения «Центр хозяйственного обслуживания Батаминского муниципального образования»  в соответствии со статьями 135, 144, 145 Трудового кодекса Российской Федерации, принимая во внимание Единые рекомендации по установлению на федеральном, региональном и местном уровнях систем оплаты труда работников организаций государственных и муниципальных учреждений на 2011 г. (утв. решением Российской трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений от 10 декабря 2010 г., протокол N 10),руководствуясь статьями 22,46 Устава Батаминского муниципального образования.

1.2. В пункт 2 раздела 10 добавить абзац «Критерии, устанавливающие возможность выплаты коэффициентов в процентном отношении, в зависимости  от квалификационной категории и стажа работы»

	№п/п.
	Показатели критерия
	Размер коэффициента

	
	Стаж работы
	

	1. 
	От 1 года до 2х- лет
	5%

	2. 
	От 2х-лет до 5 лет
	10%

	3. 
	Свыше 5 лет
	15%


2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации Батаминского МО                    А.Б.Онучина
Иркутская область

Зиминский район

Батаминское муниципальное образование

Дума

РЕШЕНИЕ

от 06.07.2017г.                     №186                             с. Батама
«Об утверждении Порядка предотвращения
и  урегулирования конфликта 
интересов для отдельных лиц, замещающих 
муниципальные должности в администрации

Батаминского  муниципального образования»
В соответствии с Федеральными законами от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Батаминского муниципального образования Дума Батаминского муниципального образования

Р Е Ш И Л А:

1. Утвердить порядок предотвращения и урегулирования конфликта интересов для лиц, замещающих муниципальные должности согласно приложения к решению.
2. Опубликовать настоящее Решение в информационном аналитическом   издании «Родник»   Батаминского муниципального образования и разместить на официальном сайте администрации Батаминского муниципального образования  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего Решения  оставляю за собой.

Председатель Думы Батаминского 

муниципального образования                                             А.Б. Онучина

Приложение
к решению Думы Батаминского

муниципального образования
от 06.07. 2017г. №186 
ПОРЯДОК

предотвращения и урегулирования конфликта интересов лицами, замещающими муниципальные должности в администрации Батаминского муниципального образования

1. Общие положения

1. Настоящий Порядок предотвращения и урегулирования конфликта интересов лицами, замещающими муниципальные должности в администрации Батаминского муниципального образования (далее - Порядок),  разработан в соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» в целях установления единого порядка действий при возникновении или угрозе возникновения конфликта интересов для лиц, замещающих, муниципальные должности и осуществляющих свои полномочия на постоянной основе в органах местного самоуправления  Батаминского муниципального образования 

2. Под конфликтом интересов понимается ситуация, при которой личная заинтересованность (прямая или косвенная) лица, замещающего муниципальную должность в  администрации Батаминского муниципального образования  (далее - лицо, замещающее муниципальную должность), влияет или может повлиять на надлежащее исполнение им возложенных на него полномочий и при которой возникает или может возникнуть противоречие между личной заинтересованностью лица, замещающего муниципальную должность, и правами и законными интересами граждан, организаций, общества или государства, способное привести к причинению вреда правам и законным интересам граждан, организаций, общества и государства.

3. Под личной заинтересованностью лица, замещающего муниципальную должность, которая влияет или может повлиять на надлежащее исполнение им возложенных на него полномочий, понимается возможность получения лицом, замещающим муниципальную должность, при исполнении возложенных на него полномочий, доходов в виде денег, ценностей, иного имущества или услуг имущественного характера, результатов выполненных работ или каких-либо выгод(преимуществ) лицом, замещающим муниципальную должность, и (или) состоящим с ним в близком родстве или свойстве лицами ( родителями, супругами, детьми, братьями, сестрами, а  также братьями, сестрами, родителями, детьми супругов и супругами детей),  гражданами или организациями, с которыми лицо, замещающее муниципальную должность, и (или) лица, состоящие с ним в близком родстве или свойстве, связаны имущественными, корпоративными или  иными близкими отношениями.

2. Основные требования к предотвращению и  урегулированию конфликта интересов

1. Лицо, замещающее муниципальную должность, обязано принимать меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов.

2. Лицо, замещающее муниципальную должность, обязано в письменной форме уведомить  комиссию по противодействию коррупции (далее - Комиссия) о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно.

3. В уведомлении о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения (далее - уведомление) указывается:

- фамилия, имя, отчество лица, замещающего муниципальную должность;

- замещаемая муниципальная должность;

- информация о ситуации, при которой личная заинтересованность (прямая и косвенная) лица, замещающего муниципальную должность, влияет или может повлиять на надлежащее исполнение им своих должностных обязанностей и при которой возникает или может возникнуть противоречие между личной заинтересованностью лица, замещающего муниципальную должность, и правами и законными интересами граждан, организаций, общества, государства, способное привести к причинению вреда правам и законным интересам граждан, организаций, общества, государства;

- информация о личной заинтересованности лица, замещающего муниципальную должность, которая влияет или может повлиять на надлежащее исполнение им должностных обязанностей, о возможности получения доходов в виде денег, ценностей, иного имущества или услуг имущественного характера, иных имущественных прав для себя или для третьих лиц;

- дата подачи уведомления;

- подпись лица, замещающего муниципальную должность.

Уведомление составляется по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

4. Регистрация уведомлений осуществляется в журнале учёта уведомлений о  возникшем конфликте  интересов  или  о  возможности  его  возникновения в день поступления. Журнал учёта уведомлений о возникшем конфликте   интересов  или  о  возможности  его  возникновения ведётся секретарем Комиссии по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

5. Лицо, замещающее муниципальную должность, которому стало известно о возникновении у подчинённого ему лица, замещающего должность муниципальной службы, личной заинтересованности, которая приводит или может привести к конфликту интересов, обязано принять меры по предотвращению и  урегулированию конфликта интересов, стороной которого является подчинённое ему лицо, замещающее должность муниципальной службы.

Предотвращение или урегулирование конфликта интересов может состоять в изменении должностного или служебного положения лица, замещающего должность муниципальной службы, являющегося стороной конфликта интересов, вплоть до его отстранения от исполнения должностных (служебных) обязанностей в установленном порядке и (или) в отказе его от выгоды, явившейся причиной возникновения конфликта интересов.

6. В случае если владение лицом, замещающим муниципальную должность, ценными бумагами, акциями (долями участия, паями в уставных (складочных) капиталах организаций) приводит или может привести к конфликту интересов, указанное лицо обязано передать принадлежащие ему ценные бумаги, акции (доли участия, паи в уставных (складочных) капиталах организаций) в доверительное управление в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
3. Порядок рассмотрения уведомления о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения

При поступлении уведомления лица, замещающего муниципальную о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения  либо письменной информации, поступившей из источников, установленных нормативным правовым актом администрации Батаминского муниципального образования, председатель  Комиссии в течение 5 рабочих дней принимает решение о проведении проверки соблюдения требований об урегулировании конфликта интересов в отношении лица, замещающего муниципальную должность. Информация анонимного характера не может служить основанием для проведения проверки.

        Порядок и основания проведения проверки определяются нормативным правовым актом администрации Батаминского муниципального образования.
Решение принимается отдельно в отношении каждого лица, замещающего муниципальную должность, и направляется в комиссию по соблюдению требований к должностному поведению лиц, замещающих муниципальные должности, и урегулированию конфликта интересов.
Приложение №1

к Порядку предотвращения и

урегулирования конфликта

интересов для лиц, замещающих

муниципальные должности
В комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации Батаминского муниципального образования и урегулированию конфликта интересов 

От______________________________________________________

(Ф.И.О. уведомителя, наименование муниципальной должности)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения

 В  соответствии  с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» сообщаю, что:

______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

(указывается информация в соответствии с пунктом 3 раздела 2 Порядка предотвращения и (или) урегулирования конфликта интересов лицами, замещающими муниципальные должности в Батаминском муниципальном образовании)

___________     ___________________    ___________________________

      (дата)                   (подпись)                                (инициалы и фамилия)

Уведомление  зарегистрировано  в  журнале  учёта  уведомлений  о  возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения «___»___________ 20__ г. № ____

_______________________________________________________

 (подпись, должность, Ф.И.О. лица, принявшего уведомление)

Приложение № 2
к Порядку предотвращения и

урегулирования конфликта

интересов для лиц, замещающих

муниципальные должности
Журнал учёта
уведомлений о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения
	№п/п
	Дата подачи уведомления
	Фамилия, имя, отчество лица, подавшего уведомление 
	Наименование муниципальной должности лица, подавшего уведомление
	Фамилия, инициалы, должность, подпись лица, принявшего уведомление
	Примечание

	
	
	
	
	
	


О КОНТРОЛЕ ЗА ОБОРОТОМ ПЕСТИЦИДОВ И АГРОХИМИКАТОВ
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TeppuTopuasibHbil oTaen YnpasneHus PocnoTpebraasopa no Wpkytckod obnacty 8
r.3uMe 1 3UMUHCKOM paiioHe, r.CasHcke coobLiaet, Y7o no nHhopmaLmn Poccrickoro cowsa
Npon3BOAUTENE!  XUMUYECKUX CPEeACTB  3aliTel pacTeHWit B HacToslee Bpems Ha
NOTPEGNTENLCKOM PhiHKE PEanuayloTes NECTULMABI U arpOXMMUKaTL!, npeaHasHaqerHsle Ans
fNpUMeHeHns B NUYHbIX  NOACOGHBIX xossficTBax, C  Hapywerusmy  TpeboBarni
3aKoHoAaTeNbCTBA B 06nacT 6esonacHoro obpatlierins ¢ necTuuvaamu v arpoxumuraTami
Ivrvenndeckne TpeboBaHus, HampasneHHble Ha obecrigyeHne  MakcumansHou
6e30NacHOCTY NECTULIMAOB W arpoXUMNKATOB AN YenoBeka i Cpeabl ero oBuTaHUR
sTanax OBpaLieHNs C yKasaHHbIMM CpenCTBamy, yCTAHOBISHb! caHuTapHsiMi i
CanlMiH 1.2.2584-10 «urneHndeckue TpebosaHus K 6630MacHOCTY MPOLIECCOB UCTbITaRNN,
XpaHeHusi, MepeBo3Ky, peanusaunn, MpumMeHeHus, obesspexuBaHus ¥ yrunusauuu
MEcTALMAOB W |  arpoXMMuKaToB»,  YTBEDKASHHLIMA  MOCTAHOBNEHASH nasHoro
roCyfapCTBEHHOrO CaHUTapHOro spada Pocenitckoit degepauuu ot 02.03.2010 Ne 17
MpaBunamMy NpOAaXW OTAEMbHbIX BUAOE TOBAPOB, YTBEDHACHHbIMM NOCTAHOBNEHNEM
lMpasutenscTea Poccuiickoit Penepauunit o1 18.01.1998 Ne 55, ycTaHOBNEHsb! 6
npogaxun nenonb3yembix B NUHHBIX ﬂO/J,COf)Hth xosancTeax necryuaos n ArpoXUMmiKa
(pazgen XI). ) "
Mpy peanusauny NECTMLMAOB W BrPOXMMUKATOB, WCTIONb3YEMbIX B NUHHLIX NOA OOHbIX
X03SIACTBAX, AOMKHbI COBMIOAATLCS CREAyloLUIne OCHOBHbIE TpeBoBaHus:
v peanusauns NecTuUUaoB W arpOXAMUKATOB, NPEAHASHAYEHHDBIX AT NPUMEHSHNA B
AINYHBIX MOACOBHbIX XO3ANCTBAX, AOMKHA OCYLECTBNIATLCA B CNELMAN3NpoBaHHeX
oTaenax unu cneunannuanpoBaHHbix TOProBbIX opraHu3ayuax;

v He fonyckaeTcs peanusauus necTuunaoB v arpoxuMKKaTos
HE3APErMCTPUPOBaHHBIX B YCTAHOBIEHHOM NOpAAKe Munocenexosom Pocci v e
MMEIOLLMX CBUAETENLCTBA 00 roCyAapcTBEHHOW pervcTpaunm;

v B NWYHBIX NOACOBHbIX  XO3mACTBAX  MOFYT  WCMOMBb3OBATLCH  NECTULMILL
copepxamecs B [OCYAapcTBEHHOM karafnore MecTuUMAoE U arpoxumikaToE
paspelleHHbIX K MPUMEHEHWI0 Ha Tepputopin FPoccuickon Pede
nutepoi «J1»;

Ln

v npopaxa NecTUUWLOB W arpoOXMMIKATOB OCYLUECTBIISIETCH TOJbKU B yildhOmie
N3roToBUTENS;

npu peanusaumu necTUUMAOB M arpoxvumukaToB npofasel| (NocTasuiyk) obssaH
obecneunTb Kaxaylo eAMHULY €emMKOCTV C MECTULMAOM WhM  arpoxumMukatom
pEeKOMEeHAALMAMM O NMPUMEHEHWW, TPAHCMOPTUPOBKE W XPaHEHWV MECTULMAOB W
arpoXUMUKATOB 1 TAPHOW STUKETKOM C W3NOXEHWEM Mep MPeAoCTOPOKHOCTY W
npaBui NONb30BaHWS MpenapaTom, Mok Yas [ospadebHylo nowmols B Criy4asx
OTpaBreHuii u cnocobbl 06e3BpexrBaHis UCMONb3yeMoro 06opYA0BaHUA 1 Tapsi

C locyaapcTBEHHbIM KATanorom MecTuUMAOB M arpoXVMUKAaTOB, PaspeLleHHbIX K
npuMeHeHuio Ha Tepputopuu Poccuiickoit  depepauun, MOXHO O3HEKOMUTHCS  na
oduupmansHoM cante MuHcenbxosa Poccun B ceT MIHTepHeT no criedyiouiyiv afpecam

s hitp:/fopendata mex.ru/opendam/770807 5454-pestitsidy (Ans necTuuaos),

~http:/lopendata.mcx.ru/opendaW770807 5454-agrokhimikaty (415 arpoxuMUKaTos).

B 2016 rogy npy OCYLIECTBNEHWM KOHTPOSbHO-HALBOPHLIX  MEpOnpuUATAL
TeppuTopuanbHeiMi opraHamu PocnoTpebHazgsopa npoBepeHo Gosee 2,8 ThicAY ynakoBOK
necTuUMpoB v arpoxumukatoB (2015 - 1,6 Teicad), U3 HUX W3BATO U3 obopoTa 224 ynakosku

(2015 - 380) B cBA3W C HapylleHuem npas notpebuteneit Ha nonyyenne Heobxoaumon v
[OCTOBEPHON NHGOpMALMY.
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